UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: M 43 /QB-UBND Kién Giang, ngay A3  thang 7 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh tiép nhin, gidi quyét thi tuc
déing Iy khai sinh, déing ky khai tit, ding ky két hon trwe tuyén
ap dung trén dia ban tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Cén cir Lugt TS chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ném 2015;

Can cwe Ludt sira g?é’i, bé sung mét 6 didu cua Ludt T chire Chink phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 22 thang 11 ném 2019;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phil vé kiém sodt thi tuc hémh chinh;

Can cuw Nghi dinh 56 92/20:7 7/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017
Chinh phi stra doi, b6 sung mét sé didu ctia cdc nghi dinh lién quan dén K
sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Théng tw 56 02/2017/TT-VPCP ngady 31 thang 10 nim 2017
Van phong Chinh phii huéng dén vé nghiép vy kiém sodit thii tuc hanh chinh,

Can ctk Neghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mot cika lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngdy 08 thing 4 nam 2020 cia
Chinh phii vé thyc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Can cik Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 cua
Chinh phu sita doi bé sung mdt sé diéu cia Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 201 8 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mot cwra lién
théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28 thdng 7 ndm 2020 cia
Chinh phi quy dinh vé Co 56 dit liéu hé tich dién i dang ky h tich truc tuyén;

Cdn cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
B¢ trucng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mot 56 quy
dinh cia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cia Chink
pPhil vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh,

Céan cir Thong tw 56 0]/2022/7:T—BTP ngay 04 thdng 01 ndm 2022 ciia Bé
truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Nghj
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dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28 thing 7 ném 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
Co s6 dit lieu h¢ tich dién tr, ding ky hé tich truc tuyén,

Can cit Quyét dinh sé 06/0D-TTg ngay 06 thang 01 ndm 2022 cua Thi
tuong Chinh phu phé duyér Dé dén phdt trién ung dung dit liéu vé déan cu, dinh
dgnh va xdc: thwec dién tir phuc vu chuyén doi sé quéc gia giai dogn 2022 - 2025,
tdm nhin dén ndm 2030;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 1549/TTr-STP
ngay 06 thang 7 ndm 2022.

QUYLET PINH:

’ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh tiép nhén, giai
quyét thu tuc ding ky khai sinh, ding ky khai tu, déng ky két hén truc tuyén ép
dung trén dia ban tinh Kién Giang,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Giao S& Théng tin va Truyén théng co trach nhigm phdi hop véi Sé Tu
phap va céac co quan ¢6 lién quan thiét 14p bi€u mau dién tir twong tic va quy
trinh dién tir gidi quyét cdc thi tuc nay trén Cdng Dich vu cdng cia tinh. N

. kl I'd l"’

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam d6c céc sé, T )
trudng cac ban, nganh cép tinh; Ch tich Uy ban npén dan cac huyén, thanh pr '@z'
Chu tich Uy ban nhan déan cac x&, phudng, thi trdn va céc t6 chiic, ¢4 nhﬁxﬂ%ﬁ)
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. b &

3

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3;

- B6 Tw phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- CT va cac PCT.UBND tinh;

- Céng an tinh (01b);

- S& Théng tin va Truyén théng (01b);
~ 86 Tu phap (01b);

- Céng Dich vu céng tinh;

-LDVP, CVNC, TT.PVHCC;

- Lou VT, hivathien. Nguyén Thanh Nhin

Ngudi ky: Uy ban Nhan dan tinh Kién Giang
Email: ubnd@kiengiang.gov.vn

Co quan: Tinh Kién Giang

Thoi eian kv: 13.07.2022 10:34:10 +07:00



QUY TRINH
TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC PANG KY KHAI SINH, PANG
KY KHAI TU, PANG KY KET HON TRUC TUYEN
MUC D0 3)
(Kem theo Quyét dinh s NYAD /OD-UBND ngay A% thing 7 nam 2022
ctia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Kién Giang)

‘ 5 TAI C'AU :erjg )
QUY TRINH PANG KY KET HON TRUC TUYEN

Theo quy dinh tai biéu 17, Bidu 18, Pidu 37 va Piéu 38 Luat Ho tich; Piéu
2, Pidu 3, Piéu 10, Piéu 18 Nghj dinh so 123/2015/ND-CP cia Chinh phii ngay
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét
HO tich, quy trinh déng ky két hon (PKKH) théng thudng, nguoi yeu cu thyuc hién
tryre tlep tai co quan dang ky hd tich (UBND cdp huyén - d6i voi viec PKKH co
yeu td nude ngoa1 UBND cép x& d6i véi viéc PKKH trong nude/ DPKKH 6 yéu
t6 nudc ngoa tai x& & khu vue bién gidi). Thue hién Pé 4n 06, quy trinh ding ky
két hon truc tuyen thuc hién nhu sau:

1. Thi tue déing ky két hon thude thAm quyén ciia UBND cip xi
(Ap dung d6i véi trieong hop diing ky két hon trong miréc)

Trinh tu thie hién:

Buwde 1:

Nguoi c6 yéu cdu ding ky két hon trie tuyen truy cp qua Céng dich vy
céng qubc gia (https://dichvucong.gov.vn)/ Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.kiengiang. gov. vn), dang ky tai khoan (néu chua co tai
khoan)/ dang nhap tai khoén, xac thuc cac bude theo yéu clu, ding nhap vao hé
théng, x4c dinh dung co quan ¢6 thim quyen dang ky két hon, cung cép théng
tin trén bidu mAu dién tir tuong tic (do Céng dich vu cong cung cdp), dinh kém
ban chup hodc ban sao dign tir céc glay to, tai liéu theo quy dinh cia Luét HO
tich, Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 quy dinh chi tiét mét sb
diéu va bién phép thi hanh Luét H tich.

Sau khi hoan tht vige np hd so, ngudi b yéu ciu ding ky hd tich trye
tuyen dugc cap 01 ma s6 hé so thi tuc hanh chinh dé theo dai, tra ciu tién do
giai quyét hd so hoiic truy cép de hoan thién hd so khi ¢6 yéu cdu clia co quar
dang ky hé tich. Nguoi c6 yéu cdu ding ky ho tich ¢6 trach nhiém luu g1u bao
dam bi mat m3 sb hé so thi tuc hanh chinh.

Buoe 2: Cong chirc B phén mét ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xdc, ddy i, théng nhit, hop 18 cia hd so.

2.1. Tru’ong hop hé so diy da, hop 18 thi chuyen h6 so PKKH dé cong
chitc 1am cdng tdc hd tich xit 1y. Trudng hop tiép nhan hd so sau 15 gir ma khong
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thé gidi quyét ngay thi c6 Phiéu hen, trd két qua cho cong dan trong ngdy lam viée
tiép theo.

2.2. Trudmg hop hé so chua day di, hop 1€ thi ¢6 vén ban hudng dan
nguoi yéu céu bb sung, hoan thién hd so, néu 5 loai glay td, ndi dung cén b
sung dé ngudi cé yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc
hién lai budce 2.1.

2.3. Truong hO‘p ngudi ¢6 yéu cidu PKKH khong bd sung, hoan thién
dugc ho so thi bdo cdo Trudng by phan mét cira cé vin ban tir chdi giai quyét
yéu ciu PKKH.

Buée 3: Cong chirc lam cbng tac ho tich thém tra hd so (thém tra tinh théng
nhét, hop 18 ctia c4c thong tin trong hd so, gidy to, ti liéu dinh kém).

3.1. Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du didu kién
giai quyet phai tir chdi thi gu'l théng béo vé tinh trang hd so t6i Bd phan mot
cira dé théng bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude 2.2 hodc 2.3. ‘

3.2. Néu thay day da, hop 18, ding quy dinh thi thue hién vige ghi vao Sé
ding ky két hon, cap nhat thong tin ding ky két hon trén Phin mém ding ky, quan
ly ho tich dién tit ding chung,

Buére 4: Cong chirc lam cdng tac hé tich in Gidy chimg nhén két hén, trinh
Lanh dao UBND cdp x4 kY, chuyén B phin mét ctra tra két qua cho cong dan. .-

Buge 5: Cong dan (hai bén nam, nir phéi c6 mit, xudt trinh gidy to tuy than
dé dbi chleu) kiém tra thong tin trén Gidy chung nhan két hén, trong S6 dang ky
két hon, khang dinh su tw nguyén két hén va ky S6 PKKH, ky Gidy chimg nhin
két hén, mbi bén nam, ni¥ nhin 01 ban chinh Gidy CNKH.

Cach thirc thire hién:

Nguoi co yéu cdu ding ky két hon truc tuyen truy cép qua Cdng dlCh v
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Coéng dich wvu cong cap tinh
(https: //dlchvucong klenglang gov.vn) (bén nam hodc bén nit c6 thé truc tiép nodp
hd so ma khéng cén ¢6 vin ban @ uy quyen cta bén con lai) ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién tir dé x4c dinh ding nhan than ngudi 6 yéu céu
ding ky ho tich, thuc hién quy trinh ndp hd so ding ky két hon truc tuyén.

Cong dich vu cong quéc gia (hitps: //dichvucong.gov.vn), Céng dzch Vil
cong cdp tinh (https: //dzchvucong kiengiang.gov.vn) bdo dam viéc xdc thuc dinh
danh dién ti, két néi véi Co 56 dit liéu quoc gza vé dén cw (CSDLQGVDC) dé
khai thac cdc truong thong tin cua cong dan cé trong CSDLQGVDC (thuc hién
dich vy khai thdc thong tin cong ddn tu CSDLOQGVDC trén co s6 s dinh danh
cd nhan, tw déng dién vao bidu mau dién tir twong tdc trén Cong dzch Vi cong)

Thanh phin hd so:
Gidy to phdi nop khi ding ky dién tie:

- Bleu mAu ho tich dién tir twong téc ding ky két hon (do ngurdi yéu ciu
cung c4p thong tin/khai thac thong tin tir CSDLQGVDC theo néi dung. quy dmh
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tai Phy luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2022/TT-BTP ngy
04/01/2022 ciia B Tu phép).

- Nigudi ¢6 yéu cdu ti 1én ban chup cac gidy to sau:
+ Giy x4c nhén tinh trang hén nhén do UBND chp x4 c6 thdm quyén cip

trong truong hop nguoi yéu céu ding ky két hon khong ding ky thu:ong trd tai dia
ban xa, phudng, thi tran lam thd tyc ding ky két hén.

+ Gidy CMND/Thé CCCD va Hé khawtruong hop cdc thong tin nay da
duogc xac thue va cung cap boéi CSDLQGVDC thi khong phai tai 18n.

* Luen y:

- Ban chyp céc glay to phai giri kém theo hé so ding ky két hén truc tuyén
phai bao dam & nét, ddy du, toan ven vé ndi dung, 13 ban chup béng may anh, dién
thoai hodic dwoc chup, duoc quét bing thiét bi dién tir, tir gidy t0 duge cép hop 18,
con gid trj str dung; dé duge hop phép hda 1anh su, dich sang tiéng Viét theo quy
dinh néu 13 gidy t& do co quan c6 thdm quyén nude ngoai cép, trir trudng hop duge
mién hop phép héa lanh su.

Trudng hop ngudi yéu cdu khong cung cép ddy di ban chup céc gidy t& cln
thlet theo quy dinh hodc ban chup dugc gui kém theo hd so ding ky hé tich truc
tuyén khéng dap img yéu céu tai khoan nay, thi co quan ding ky ho tich thdong bdo
cho ngudi yéu céu bd sung, hoan thién.

- Trudng hop gidly 10, tai lidu phéi giri kém theo trong hd so ding ky két hén
trure tuyen d3 c6 ban sao dién tir hodc dd c6 ban dién tir gidy t& h tich thi ngudi
yéu ciu duge sir dung céc ban dién tr nay.

- Khi t6i co quan ddng ky h tich nhén két qua (Glay chimg nhén két hén)
ngudi c6 yéu cau ding ky két hén phai ndp ban chinh Gidy x4c nhén tinh trang hén
nhan.

- Hai bén nam, nit phai c¢6 mit, xuit trinh gléy to tuy than dé x4c dinh nhan
thén, c6 trach nhiém kiém tra théng tin trén Glay chu'ng nhan két hén, _trong Sé
dang ky két hoén, khang dinh sy ty nguyén két hon va ky Sé dang ky két hon, ky
G1ay chimg nhén két hén, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhin
két hén. k

Thoi han glal quyet Ngay trong ngay lam viée, truéng hop nhén ho SO’ sau
15 gior ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc t1ep theo.
Trudng hop can xéc minh diéu kién két hon cta hai bén nam, nit thi thoi han giai
quyét khéng qué 05 ngay lam viée.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cé‘ip x4 noi cu tra cua bén
nam hodc bén nf¥.

Co quan phéi hop: Khong.

Ket qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan két hon (02 ban
chinh); méi bén vq, chdng 01 ban chinh.

Lé phi:
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- Mién 18 phi diing ky két hon tai UBND cép x4.

- Phi cAp béan sao Trich luc két hén (néu c6 yéu chu): 8.000 ddng/ban sao
Trich luc/si kién ho tich da dang ky.

Trudng hop nguoi yéu cdu chwa ndp dugc phi théng qua chirc nang thanh
toan trén Cong dich vu cdng thi ndp tai co quan ding ky hé tich khi dén nhédn ket
qua.

Yéu cau, diéu kién thye hién thit tuc hanh chinh:

- Nam tir & 20 tudi tr& 1én, nit tir d 18 tudi trd 1én;

- Viée két hon do nam va nit tir nguyén quyét dinh;

- Céc bén khéng bj mat ning lyc hanh vi dén su;

- Viéc két hon khong thudc mét trong cc trudng hop cam két hén, gdm:

+ K&t hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, Iira d6i két hon, can tré két hon;

+ Nguoi dang ¢6 vo, c6 chdng ma két hén véi ngucn khac hodc chua co vg,
chura c6 chbng ma két hon véi ngudi dang ¢6 chbng, c6 vo;

+ Két hén g1ua nhitng nguoi cung dong mau vé true hé; gitta nhitng ngudi
¢6 ho trong pham vi ba doi; gifta cha, me nuéi v6i con nudi; gitta ngudi da timg 13
cha, me nudi véi con nudi, cha chong v6i con ddu, me vg voi con ré, cha duong voi
con riéng ctia vo, me ké véi con riéng ciia chong.

* Nha nudc khong thira nhin hén nhin gifta nhitng nguoéi cung gidi tinh.

Cin ot phap ly:

- Luét Hon nhén va gia dinh ndm 2014;

- Luét Hé tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh

chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phii v& thuc hién
thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
Co s& dir lidu ho tich dién tit, ding ky hé tich truc tuyén;

- Quyet dinh sb 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ciia Tha tuong Chinh phu phé
duyét D& 4n “Phat tnen ing dung dir liéu dén cu; dinh danh va xac thyc dién tir
phuc vu chuyén dbi sb quéc gia giai doan 2022-2025, tAm nhin dén nim 2030”;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B4 Tu phap quy dinh
chi tiet thi hanh mt so di€u cia Ludt HS tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia B6 Tu phép quy dinh
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chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tt, ddng ky ho tich
true tuyen

- Théng tu sé 281/2016/TT-BTC nge‘ly 14/11/2016 cia BS Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung khai thac, sit dung théng tin
trong Co s dit lidu h tich, ph1 x4c nhén ¢6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan 13
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich;

- Nghi quyét s6 123/2018/NQ-HPND ngay 08/01/2018 ciia Hai déng nhén
dén tinh Kién Giang quy dinh I¢ phi h tich trén dia ban tinh Kién Giang,

2. Thii tuc ding ky két hon thudc thAm quyén ciia UBND cip xa

(Ap dung déi voi trwong hop ding ky két hén cd yéu 6 nuwée ngodi tai xi
d khu vie bién gioi)

Trinh tw thye hién:

Bude 1:

Nguoi c6 yéu cAu ding ky két hon truc tuyen truy cap qua Cdng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov. vn)/Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.kiengiang. gov. vn), ding ky tai khoan (méu chua cé tai

khoan)/dang nhdp tai khoan, xac thye céc bude theo yéu clu, ding nhap vao he\
théng, x4c dinh ding co quan co thim quyen dang ky két hon, cung cép thomg)f';m

tin trén biéu mAu dién tir twong tac (do Céng dich vu cong cung cap), dinh kerﬁ z
ban chup hodc ban sao dién tir cac glay t0, tai liéu theo quy dinh cia Luat Ho/o
tich, Ngh1 dinh sé 123/2015/NB-CP ngdy 15/11/2015 quy dinh chi tiét mét sa
didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

Sau khi hoan tht viéc nop hd so, ngudi cb yéu ciu ding ky hod tich trire
tuyen dugce cap 01 mé s hd so th tuc hanh chinh d& theo ddi, tra cqu t1en dd
giai quyét hd so hodc truy cép de hoan thién hd so khi ¢6 yéu ciu ciia co quan
dang ky ho tich. Ngudi c6 yéu ciu ding ky ho tich c6 trach nhiém hwu giit, béo
dam bi mat ma sb hd so thi tuc hanh chinh.

Buée 2: Cong chire Bo phan mdt cira co trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du, thong nhat, hop 1€ ctia ho so.

2.1. Trudng hop hd so diy da, hop 18 thi chuyén hd so PKKH @ cong
chtre lam cng tac hf tich xir Iy. Trudng hop tlep nhén hd so sau 15 g10 ma khong
the gidi quyét ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho cOng dan trong ngay lam viée
tiép theo.

2.2. Truong hop hé so chua déy du, hop 1é thi c6 vdn ban hudng dén
ngudi yéu céu bd sung, hoan thién hd so, néu r6 loai glay t&, ndi dung cén b
sung dé& ngudi c6 yéu cdu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc
hién lai budc 2.1.

2.3. Trudng hop ngudi cb yéu ciu PKKH khéng bb sung, hoan thién
duge hd so thi béo cdo Trudng bd phin mét cira ¢ vin ban tir chdi giai quyet



yéu cdu DKKH.

_ Bude 3: Cong chuc lam cong tac hd tich thdm tra hd so (thdm tra tinh théng
nhat, hop 1& ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu dinh kém).

3.1. Trudng hop hd so cin bb sung, hoan thién hoic khong du didu kién
gidi quyét, phai tir chdi thi giri thong béo vé tinh trang hd so téi BO phin mot
cira dé théng bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude 2.2 hoic 2.3.

3.2. Néu thay day du, hop 18, ding quy dinh thi thyc hién viéc ghi vao S6
ding ky két hon, cip nhat thong tin ding ky két hon trén Phén mém ding ky, quan
1y hé tich dién tir ding chung.

Buéc 4: Cong chire lam cdng téc ho tich in Gidy chimg nhén két hén, trinh
Lanh dao UBND c4p x& ky, chuyén B6 phin mét cira tra két qua cho cong dén.

Buée 5: Cong dén (hai bén nam, nir phdi c6 mdt, Xuét trinh g1ay o tuy than
aé abi chleu) kiém tra théng tin trén Gidy chimg nhén két hén, trong S6 dang ky
két hon, khang dinh sy tr nguyén két hon va ky $6 PKKH, ky Gidy chimg nhén
két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy CNKH.

Ciach thire thwe hién:

Nguou c6 yéu ciu ding ky két hon truc tuyen truy cép qua Cbng dich vu
cong qubc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong kiengiang.gov.vn) (bén nam hogc bén nir ¢4 thé true tiép nop
hé so ma khéng cin c6 vin ban ty quyen cla bén con lai) ding ky/dang nh@p tai
khoan, xé4c thue dinh danh dién tir ¢& x4c dinh ding nhan than ngudi cd yéu cau
dang ky hé tich, thye hién quy trinh nép hd so ding k¥ két hon truc tuyén.

Céng dich vu cong qudc gia (https:/idichvucong.gov.vn), Cc;ng dich vu
cong cdp tinh (https://dichvucong. kiengiang.gov.vn) bdo ddm viée xdc thyc dinh
danh dién t, két ndi voi CSDLOGVDC dé khai thdc cdc truomg thong tin ciia
céng ddn c6 trong CSDLOGVDC (thuc hién dich vy khai thac thong tin cong
dén tir CSDLOGVDC trén co 50 s6 dinh danh ca nhdn, tw dong dién vao bzeu
mau dién tir tuong téc trén Cong dich vu cong).

Thanh phan hd so:
Gidy tor phai npp khi ding ky dién tir:

- B1eu mAu ho tich dién tir trong tic ding ky két hén (do nguoi yeu cdu
cung cép thdng tin/khai thac théng tin tir CSDLQGVDC theo ndi dung quy dinh
tai Phu luc s& 02 ban hanh kém theo Théng tr sé 01/2022/TT-BTP ngiy
04/01/2022 cta B4 Tu phép).

~ Ngudi cb yéu ciir tai 16n ban chup cdc gidy tor sau:
+ Glay t& do co quan c6 thdm quydn ctia nudce lang giéng cap khéng qua 06

thang tinh dén ngiy nhén hd so, x4c nhén cong dan nuée lang giéng hién tai 1
ngudi khdng ¢ vo hodic khdng cé chéng;

+ Gidy CMND/Thé¢ CCCD va Ho khdu/truomg hop cac théng tin ndy da
duge x4c thue va cung cip béi CSDLQGVDC thi khéng pha tai 1én,



* Lurn

- Ban chup cac glay t& phai giii kém theo hd so ding ky két hon truc tuyén
phai bao dam 13 nét, dy di, toan ven vé ndi dung, 13 ban chup bing may anh, dién
thoai hogic duge chup, duoc quét bang thiét bi dién t, tir gidy to dugc cp hop 18,
con gia trf sir dung; dé dugc hop phap héa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy
dinh néu la gidy t& do co quan c6 thdm quy&n nude ngoai cp, trir trudng hop droc
mién hop phép héa lanh su.

Truong hop ngudi yéu cau khéng cung cip day da ban chyp cac gidy to cin
tlnet theo quy dinh hoéc ban chyp duge gu’l kém theo hd so diing ky ho tich truc
tuyén khong dap ing yéu céu tai khoan ndy, thi co quan diing ky hd tich thong béo
cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién.

- Trlrong h0‘p gidy to, tai lidu phéi giri kém theo trong hd so ding ky két hon
truc tuyen da c6 ban sao dién tir hodic d c6 ban dién tr gidy to hd tich thi ngudi
yéu cau dugc sir dung cac ban dién tir nay.

- Khi t6i co quan déng ky hd tich nhén két qua (Glay chimg nhén két hén)
ngudi c6 yéu ciu ding ky két hon phéi ndp bén chinh Gidy x4c nhén tinh trang hon
nhan.

- Hai bén nam, nit phai c6 mdt, xudt trinh gidy t tuy than dé xac dinh nhan
thén, c6 trach nhiém kiém tra thong tin trén Gidy ching nhén két hén, trong S6
ding ky két hon, khing dinh sw tr nguyén két hén va ky S6 ding ky két hén, ky
Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhén
két hon.

Thoi han gidi quyet Ngay trong ngay lam viéc, ke tir ngay nhan di hd so
hop 18. Trudng hop cén xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam

viéc.

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x& & khu vuc b1en gidi
noi cdng dan Viét Nam thudng tra. .

Co quan phdi hop: Khong.

Ket qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hén (02 ban
chinh); m&i bén vg, chdng 01 béan chinh.

Lé phi:

- Mién 18 phi diing ky két hon tai UBND cép x4.

- Phi cép ban sao Trich luc két hon (neu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao
Trich luc/su kién ho tich 33 dang ky.

Trudng hop nguodi yeu ciu chua ndp dugc phi théng qua chirc néng thanh
toan trén Céng Dich vu céng thi ndp tai co quan ding ky hé tich khi dén nhén két
qua.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hianh chinh;
- Cdng dan Viét Nam thudng trt tai dia ban x& & khu vue bién giéi diang ky

‘o
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két hén véi cong dén clia nude lang gleng thudng tra tai don vi hanh chinh twong
duong chp x& clia Viét Nam tiép gidp v6i x8 & khu vire bién gi6i cia Viét Nam noi
cong dan Viét Nam thudng tra.

- Nam tir &t 20 tudi tré [én, ni tir da 18 tudi tré 1én;

- Viée két hon do nam va nit tr nguyén quyét dinh;

- Khong bi mét niing lic hanh vi dan s;

- Viée két hén kh(’ing thudc mdt trong céc trudng hop cim két hon, gém:

+ K&t hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hén, lira dbi két hon, can trd két hén;

+ Nguoi dang c6 v, co chdng ma két hén v6i ngudi khic hodc chua b vo,
chua c6 chdng ma két hén véi nguoi dang cb chdng, c6 vg;

+ Két hén glua nhimg nguou cling dong méu v& truc hé; giita nhﬁ:ng nguoi
co ho trong pham vi ba doi; gifta cha, me nudi v6i con nubi; gifra ngudi dé timg la
cha, me nudi vdi con nudi, cha chdng véi con dau, me vo v6i con ré, cha dugng véi
con riéng cta vo, me k& véi con riéng ciia chong;

* Nha nudc khdng thira nhan hén nhan gitra nhimg nguoi cung gidi tinh.
Can cir phap ly |

- Luét Hon nhén va gia dinh ndm 2014;

- Luat HG tich ndm 2014;

- Ngh1 dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh Luat HJ tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phii vé thye hién
tht tuc hanh chinh trén mo6i trudng dién ti;

- Nghi dinh s 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
Co sd dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Quyét dinh sév06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cda Thu tudng Chinh phi phé
duyét De dn “Phat tri€n {ng dung dit liéu dan cw; dinh danh va x4c thye dién
phuc vu chuyén doi s quoc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén nidm 2030”;

- Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B4 Tw phép quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luit HO tich'vé Nghi dmh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Hb tich;

- Thong tu §(“’) 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia BS Tu phép quy dinh
chi tiet mét sO di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/202'0 ctia Chinh phii quy dinh vé Co s& dit li€u hd tich dién tir, dang ky hg tich
truc tuyén; .

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B6 Tai chinh quy
dinh muic thu, ché d§ thu, ndp, quan Iy va str dung khai théc, sir dung thong tin



trong Co s¢ dit lidu hd tich, ph1 x4c nhan c¢6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan 13
ngudi gbc Viét Nam, 18 phi qudoc tich;

- Nghi quyét s6 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 ctia Hoi ddng nhan
dén tinh Kién Giang quy dinh 1¢ phi ho tich trén dia ban tinh Kién Giang.

3. Thii tuc ding ky két hon thudc thAim quyén cia UBND cip huyén
(Ap dung déi véi truong hop ding ky két hon cé yéu 1o nwée ngoai)
Trinh tw thwe hién:

Buée 1:

Nguoi ¢6 yéu cdu ding ky két hon truc tuyen truy cdp qua Cong dich vu
cdng quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich wvu cong cip tinh
(https://dichvucong.kiengiang.gov.vn), ding ky tai khoan (méu chua cé tai
khoéan)/ddng nhép tai khodn, xac thyre cic budce theo yéu cdu, ding nhap vao hé
thdng, x4c dinh ding co quan c6 thim quyen ding ky két hon, cung cép thong
tin trén bidu miu dién tt tuong tac (do Céng dich vu c¢dng cung cdp), dinh kém
ban chyp hogc ban sao dién tir céc glay t0, tai liéu theo quy dinh cia Lugt HY
tich, Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 quy dinh chi tiét mot sb
diéu v bién phap thi hanh Luat Hs tich.

Sau khi hoan tht viéc nfp hd so, ngudi cé yéu clu ding ky ho tich tryc
tuyén dugc cap 01 mi s6 hd so tha tuc hanh chinh d8 theo d8i, tra clru tién d6
giai quyét hd so hodc truy cép de hoan thién hé so khi ¢ yéu ciu cia co quan
déng ky ho tich. Ngudi c6 yéu cdu déng ky hd tich c6 trach nhiém luu gift, bao
dam bi mat ma s6 hé so thi tuc hanh chinh.

Buée 2: Cong chirc Bo phin mdt cira c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
x4c, ddy do, théng nhat hop 18 cia hd so.

2.1. Trudng hop hé so ddy du, hop 16 thi chuyen hé so PKKH dé cong
chirc 1am cdng tac ho tich xir 1y. Trudng hop tiép nhan hd so sau 15 gid ma khéng
the giai quyét ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho cong dan trong ngay lam viéc
tiép theo.

2.2. Trlrong hop hd so chua day du, hop 1é thi c6 vin ban huorng dén
ngudi yéu ciu b sung, hoén thién hd s0, néu 13 loai glay td, ndi dung cén bb
sung d& ngudi ¢ yéu cu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc
hién lai buéce 2.1.

2.3. Trudng hop ngudi c6 yéu ciu PKKH khong bd sung, hoan thién
dugce ho so thi béo cdo Trudng bd phin mét cira cé vin ban tir chéi giai quyét
yéu ciu PKKH.

Bude 3: Cong chuc lam cbng tac hd tich thém tra hd so (thdm tra tinh thdng
nhét, hop 18 clia cée thdng tin trong hb so, gidy t, tai lidu dinh kém).

3.1. Trudng hop 1 so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién
g1a1 quyet phai tir chéi thi giti théng béo v& tinh trang hd so t6i By phén mét
ctra dé thdng bao cho ngudi ndép hd so — thie hién lai bude 2.2 hodc 2.3.

.“‘

. e



10

3.2. Néy thay day do, hop 1€, ding quy dinh thi thuc hién viéc ghi vao Sb
ding ky két hon, cip nhét théng tin ding ky két hon trén Phin mém déng ky, quan
ly ho tich dién tr diing chung,

Budée 4: Cong chite lam cong tac hd tich in Glay chimg nhén két hon, Phong
Tu phap trinh Lanh dao UBND cap huyén k¥, chuyén B phén mdt cira tra két qua
cho cong dan.

Buére 5: Phong Tu phép t6 chiic trao Gidy chimg nhén két hén cho hai bén
nam, nit. Cong dén (hai bén nam, nit phai c6 mit, xuét trinh g1ay t& tuy than dé a6
chleu) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nban két hén, trong S6 ding ky két hon,
khang dinh su tr nguyén két hon va ky S8 PKKH, ky Gidy chu’ng nhén két hén,
mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy CNKH.

Trudng hop mét hodic hai bén nam, nit khéng thé c6 mit dé nhan Gidy
chlmg nhén két hon thi theo dé nghi bang vin ban cia ho, Phong Tu phap gia han
thoi gian trao Glay chimg nhan két hén nhung khéng qud 60 ngay, ké tir ngay Chu
tich UBND c4p huyén ky Gidy chimg nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nir khéng den nhan Gidy chimg nhén két hon
thi Phong Tu phap béo cdo Chi tich UBND cép huyén huy G1ay chimg nhén ket
hén di ky. Néu sau d6 hai bén nam, nit vin muén két hon véi nhau thi phai tlen.\
hanh thid tuc ding ky ket hén tir dau.

Cach thire thue hién: 9.-;

- i
Nguoi cé yéu cdu ding ky két hén truc tuyen truy cip qua Cong dich vuo
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich wu cong cap tmb‘/'
(https: //d1chvucong klenglang gov.vn) (bén nam hogc bén nit cé thé truc tiép nop
hd so ma khong cin ¢6 vin ban i iy quyén cia bén con lai) ding ky/dang nhép tai
khoén, x4c thyc dinh danh dién tir dé x4c dinh ding nhan thin ngudi co yéu cdu
dang ky hé tich, thyc hién quy trinh ndp hé so ding ky két hon trye tuyén.

Cong dich vu céng quéc gia (https: //dichvucong.gov.vn), Cong dich vu
cong cdp tinh (https://dichvucong. kiengiang.gov.vn) bdo ddm viéc xdc thuc dinh
danh dién tir, két ndi véi CSDLQGVDC dé khai théc cdc truong thong tin ciia
cong ddn c6 trong CSDLOGVDC (thyc hién dich vy khai théc thong tin cong
dan tir CSDLOGVDC trén co 56 56 dinh danh ¢d nhan, tu dong dién vao biéu
méu dién tir twong tdc’ trén Cong dich vu cong).

Thanh phéin hb so:

Gidy to phdi nfp khi diing ky dién tie:

- B1eu mAu hé tich dién tir tuong téc ding ky két hon (do ngudi yéu ciu
cung cép théng tin/khai théc thong tin tix CSDLQGVDC theo ndi dung quy dinh

tai Phy luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cia B6 Tu phap)

- Ngudi ¢6 yéu cdu tai 16n ban chup cac gidy o sau:

+ Gidy xdc nhén cta t0 chitc y t€ ¢6 thdm quyén clia Viét Nam hodc nuée
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ngoai xac nhin céc bén két hon khong méc bénh tAm thin hodic bénh khic ma
khong c6 kha néing nhén thirc, lam chi duge hanh vi ctia minh;

+ Glay to chimg minh tinh trang hén nhén cua ngudi nude ngoa1 do co
quan c¢6 thdm quyén ctia nuéc ma ngudi d6 1a céng dén cap con gid tri s
dung, xdc nhén hién tai ngudi d6 khong c¢6 vg hodic khéng cé chong, truorng
hop nuéc ngoai khdng cap x4c nhén tinh trang hén nhén thi thay bang gidy to
do co quan cé thdm quyén nudce ngoai xac nhén ngudi d6 c6 da didu kién két
hén theo phép luit nuéc d6; gidy to ching minh tinh trang hén nhan ciia cong
dén Viét Nam dinh cu tai nwde ngoai.

+ Ban sao Ho chiéu/gifly t&r c6 gid trj thay thé ho chiéu dbi véi ngudi nude
ngoai, cong dan Vit Nam dinh cu & nuée ngoai.

+ Gidy xé4c nhén tinh trang hén nhin do UBND clp x4 c6 tham quyén cép
cho ngudi dang cur tril & trong nudec.

+ Giay CMND/Thé CCCD va H§ khdwtruong hop céc thoéng tin nay da
duge x4c thue va cung cép béi CSDLQGVDC thi khéng phai tai Ién.

* Ngoai gzay 10 néu trén, tiy timg truong hop, bén nam, bén nit phdi nép
hodic xudt trinh giay to tuong ung sau dady:

- Cong dén Vit Nam d& ly héon hofic hay viée két hén tai co quan co thdm
quyén cha nuée ngoal pha1 ndp ban sao trich luc hé tich v& viéc di ghi vao sb vide
ly hon hodc huy viée ket hon trdi phdp luét (Trich luc ghi cha Iy hon);

- Cong dan Viét Nam 1a cong chiic, vién chic hodc dang phuc vu trong luc
luong vil trang phai n6p vin ban cla co quan, don vi quan 1y x4c nhén viéc két hén
vo1 ngudi nude ngoai khong trai v6i quy dinh cia nganh do;

- Trudng hop ngudi yéu clu ding ky két hén dang cdng tac, hoc tép,
lao dong c6 thoi han & nude ngoa1 thi phai nép Gidy xdc nhan tinh trang hén
nhén do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy ctia Viét Nam
& nudce ngoai cap.

*Luu y:

- Béan chup cac glay to phéi gii kém theo hé so ding ky két hén truc tuyén
phéi bao dam r& nét, day da, toan ven v& néi dung, 13 ban chup bing mdy énh, dién
thoai hodic dugc chup, duoc quét bang thiét bi disn ti, tir gidy to duge: cAp hop 18,
con gié trj st dung; da duoc hop phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy
dinh néu Ia giady t& do-co quan c6 thdm quyén nuéc ngoai cap, trir truong hop duogc
mién hop phép héa lanh su.

Trudng hop ngudi yéu cau khéng cung cap ddy da ban chup cdc gidy td cdn
th1et theo quy dinh hodc ban chup dugc gu'1 kém theo hd so ding ky hé tich truc
tuyén khong dap tmg yéu cu tai khoan ndy, thi co quan déng ky h tich thong bao
cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién.

- Trudng hop gifly t, tai lidu phéi giri kém theo trong hé so diing ky két hon
trwe tuyén d8 c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy t& ho tich thi nguoi
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yéu chu duoc sir dung céc ban dién tir nay.
Thoi han giai quyét: 15 ngay.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- UBND cip huyén noi cir trti cia cong dén Viét Nam thuc hién ding ky
két hon gilra cong dan Viét Nam véi ngudi nuede ngoal, giita cdng dan Viét Nam
cu tri & trong nude véi cong dén Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; gilta cong dén
Viét Nam dinh cu & nuée ngoa1 véi nhau; giita cong dan Viét Nam dong thoi co
quéc tich nude ngoai véi cong dan Viét Nam hodc véi ngudi nude ngodi.

- Trudng hop ngudl nude ngodi cw trll tai Viét Nam cb yéu cdu ding ky két
hén thi UBND cép huyén noi cu trii clia mét trong hai bén thyc hién ding ky két
hén.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap cdp huyén tiép
nhén hd so va tham muu Chu tich UBND cAp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Co quan c¢ lién quan.

Ket qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hén (02 ban
chinh); méi bén vo, chdng 01 ban.

L¢ phi: 1.500.000 ddng.

- Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cbng véi cach mang, nguoi thude
hé nghéo, ngudi khuyét tit.

- Phi ¢4p béan sao Trich luc két hon (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao
Trich luc/su kién hé tich da déng ky.

Truong hop ngudi yéu cau chua nop dugc 1€ phi, phi théng qua chic ning
thanh toan trén Cong dich vu cong thi ndp tai co quan dang ky h tich khi dén nhén
két qua.

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir dit 20 tudi trd 1én, nir tir diz 18 tudi tr lén;

- Viée két hén do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bj mét ning Iyc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khéng thuée mot trong cée trudng hop cAm két hén, gom:
+ K&t hén gia tao;

+ Téo hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;

+ Ngudi dang c6 vo, cb chdng ma két hén véi ngum khac ho#c chua cé vo,
chua cé chdng ma két hon véi ngudi dang c6 chdng, ¢b vo;

+ Két hon glua nhiing ngu'ou clng dong mau vé truc hé; gitta nhing ngudi
c0 ho trong pham vi ba doi; giita cha, me nudi véi con nudi; gitra ngum da timg 1a
cha, me nudi v6i con nudi, cha chdng véi con dau, me vg véi con ré, cha dugng véi
con riéng ctia vg, me ké véi con riéng clia chdng.
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* Nha nude khéng thira nhén hén nhan giita nhimg ngudi cting giéi tinh.
Cin cir phap Iy:

- Luét Hon nhén va gia dinh nim 2014;

- Luat H{ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Lust H$ tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh pht v& thue hién
thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir;
- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP ngdy 28/7/2020 cita Chinh phtt quy dinh vé
Co s& dif liéu ho tich dién tr, dang ky hd tich truc tuyén;
Quyet dinh sb 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cia Thit tu'orng Chinh pht phé

duyét P& an “Phat trlen ung dung dir liéu dén cu; dinh danh va xéc thye dién ti
phuc vu chuyén dbi sb quéc gia giai doan 2022-2025, tAm nhin dén nim 2030”;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B6 Tu phip quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cta Luat Ho tich va Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s& diéu va bién phép thi hanh
Luét Hd tich;

- Théng tur s6 01/2022/TT-BTP ngiy 04/01/2022 cia B§ Tu phép quy dinh
chi tiét mét s& didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh v& Co s& dit lidu ho tich dién ti, dang ky ho tich
truc tuyen

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung khai thic, sir dung théng tin
trong Co s¢ dit liéu h tich, ph1 x4c nhén c¢6 quoc tich Viét Nam, phi x4c nhin 1a
ngudi gde Viét Nam, 18 phi quéc tich;

- Nghi quyét s6 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 ciia Hbi ddng nhan
dén tinh Kién Giang quy dinh 1& phi hé tich trén dia ban tinh Kién Giang,.

TAI CAU TRUC
QUY TRINH PANG KY KHAI SINH TRUC TUYEN

Theo quy dinh tai Piéu 13, Piéu 16, Dleu 35, Piéu 36 ctia Luat Ho tich; Didu
2, Piéu 3, Diéu 9, Piéu 17 cua Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét H§ tich,
quy trinh ding ky khai sinh (PKKS) théng thuong, ngum ¢b yéu céu thye hién tai
co quan dang ky hd tich (UBND cAp huyén - di voi viee DKKS c6 yeu t6 nudc
ngoai; UBND cép x3 d6i véi viec DPKKS trong nude/DKKS c6 yéu 5 nude ngoai
tai xd & khu vye bién gi6i). Thyc hién Pé 4n 06, quy trinh ding ky khai sinh truc
tuyén thuc hién nhw sau:



14

1. Thii tue déing ky khai sinh thuge thim quyén ciia UBND cfp xa
(Ap dung d6i véi trieong hop ding ky khai sinh trong niréc)

Trinh ty thue hién:

Bwée 1:

Ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh tryc tuyén truy cép qua Céng dich vu
cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong kiengiang.gov.vn), ding ky tii khoan (ndu chwa c6 tai
khoan)/déng nhép tai khoan, xéc thuc céc bube theo yéu ciu, ding nhap vao hé
théng, x4c dinh ding co quan c6 thdm quyén diing ky khai sinh, cung cap théng
tin trén biéu mAu dién tir twong tic (do Céng dich vu cong cdp tinh cung cdp),
dinh kém bén chup hodc ban sao dién it cac gidy té, tai lidu theo quy dinh cla
Luft Ho tich, Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phép thi hanh Luat H4 tich.

Sau khi hoan tét viéc ndp hd so, ngudi c6 yéu ciu ding ky hé tich truc
tuyén dugc cép 01 ma sé hd so thi tuc hanh chinh 4 theo dbi, tra ciu tién d6
giai quyét hd so hoic truy cdp dé hoan thién hd so khi c6 yéu cau ciia co quan
ding ky ho tich. Ngudi ¢4 yéu cau ding ky hé tich c6 tréch nhiém lru giif, bio
dim bi mét ma s6 hd so thi tyc hanh chinh,

Bwée 2: Cong chirc B6 phan mot ctra cé trach nhiém kiém tra tinh chinh
xéc, day du, théng nhét, hop 18 ctia hd so.

2.1. Trudng hop ho so ddy du, hop 1 thi chuyén hd so PKKS d& cong
chire.1am cng tac h¢ tich xt 1y. Trudng hop tiép nhén hd so sau 15 gi®y ma khéng
thé giai quyet ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho céng dan trong ngay lam viéc
ti€p theo.

2.2. Trudng hop hd so chua dly di, hop 1¢ thi c6 vin bin huéng din
nguoi yéu cau bod sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy t0, ndi dung cén bd
sung de nguoi ¢é yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thuc
hién lai buéc 2.1. :

. 2.3. Trudong hop nguoi c6 yéu ciu DKKS khong bb sung, hoan thién duge
h6 so thi bdo cdo lanh dao c6 vin bén tir chéi gidi quyét yéu ciu PKKS.
_ Buée 3: Cong chire Jam cong tac hd tich thém tra hd so (thAm tra tinh thong
nhét, hop 1€ clia cc thdng tin trong hd so, gidy to, tai lidu dinh kém).

3.1. Trudng hop hé so cin bd sung, hoé.n thién hoefl‘c khéng da diéu kién
giai quyet, phai tir ch6i thi gii théng bdo vé tinh trang hd so téi B§ phan mot
ctra d€ théng bao cho ngudi ndp ho so — thye hién lai budc 2.2 hodc 2.3.

3.2. Néu thdy ddy da, hop 18, ding quy dinh thi thue hién viéc ghi vao S4
dang ky khai sinh, cdp nhét thdng tin diing ky khai sinh trén Phén mém ding ky,
quan ly hd tich dién tr ding chung, hwu chinh thitc va chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé 18y s dinh danh c4 nhan.

Budre 4: Sau khi CSDLQGVDC trd vé s6 dinh danh c4 nhén, céng chirc lam

\\ .n\“ﬁ.ﬁ-s‘ j — iF
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cong tac hd tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cap x4 ky, chuyén B
phén mét cira tra két qué cho cong dan.

Bude S: Cong dén kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong Sé ding ky
khai sinh, ky $6 DPKKS, nthan Gidy khai sinh.

Cach thire thuc hién:

Ngudi c6 yéu ciu ding ky khai sinh truc tuyen truy cép qua Cong dich vu
cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu cbng cip tinh
(https://dichvucong. klenglang gov.vn), ding ky/dang nhap tai khoén, xdc thye
dinh danh dién tir ¢ x4c dinh ding nhén than ngudi cb yéu ciu ding ky hd tich,
thuc hién quy trinh ndp hd so dang ky khai sinh truc tuyén.

Cong dich vu cong qudc gia (htips://dichvucong.gov.vn), Cong dich vu
cong cap tinh (https. //dzchvucong kiengiang.gov.vn) bdo dam viée xdc thyc dinh
danh dién tir, két noi véi CSDLQGVDC dé khai thic cde truong thong tin cua
cong ddn c6 trong CSDLOGVDC (thiec hién dich vy khai thdc thong tin cong
ddn tir CSDLOQGVDC trén co 56 s6 dinh danh cd nhdn, tw dong dién vao biéu
mdu dién tie tuong tdc trén Cong dich vy cong, bao gém ca théng tin cila ngudi
di dang ky khai sinh va thong tin ctia ngudi dige khai sinh).

Thanh phin hd so:
Gidy to phdi ngp khi ding ky dién ti:

- B1eu mAu ho tich dién tir twong tic ding ky khai sinh (do ngudi yéu ca;1
cung cap théng tin/khai thac thong tin tir CSDLQGVDC theo néi dung quy dlnh
tai Phu lyc s6 02 ban hanh kém theo Théng tu so 01/2022/TT-BTP ngay %
04/01/2022 cia B9 Tu phap)

- Ngudi ¢6 yéu cau tai 1én ban chup cac gidy to sau:

+ Gidy chu’ng smh/Glay chiing sinh dién tir (néu co); truorng, hop khong c6
Gidy chu'ng sinh thi np vén ban cia ngu‘oq lam chiing x4c nhén vé viéc sinh; néu
khong c6 nguoi lam chimg thi phai ¢6 gidy cam doan vé viéc sinh;

+ Bién ban vé viéc tré b bé roi do co quan c6 thdm quyén 14p truong hop tré
em bj bé roi.

+ Vin ban x4c nhén clia co ¢ y t& d4 thue hién k§ thut hd tro sinh san cho
viéc mang thai hd, trudng h0p khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hd.

+ Van ban uy quyén (dirgc chimg thuc) theo quy dinh cta phap luit trong
treong hop uy quyén thuc hién viée ding ky khai sinh. Trudng hop ngudi di ding
ky khai sinh cho tré em la dng, ba, ngudi thin thich khac thi khéng phai co vén ban
uy quyén cla cha, me tre em, nhung phai théng nhit véi cha, me tré em v& ndi
dung khai sinh.

+ Gidy to tiy thén trong trudng hop khoéng sir dung Thé Cén cude cong dan.

o+ Glay chimg nhén ket hén trudng hop cha, me clia tré da déng ky két hén
va chua c6 thong tin v& Gidy chimg nhén két hon trong Co s& dit liéu quéc gia vé
din cu/trrong hop thdng tin vé Glay chimg nhén két hén di c6 trong
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CSDLQGVDC thi khéng phai tai 1én.

+ Gidy t& chung minh théng tin vé noi cur trivtrudng hgp thdng tin nay da
dugc xac thuc va cung cap bdi CSDLQGVDC thi khdng phai tai 1én.

*Lwu y:

- Ban chyp céc gidy to giri kém theo hd so ding ky khai sinh tryc tuyén phai
bao dam rd nét, day du, todn ven vé ndi dung, 1a ban qhup bang mdy anh, di¢n thoai
hoéc dugce chl_;p, dqu quét bang thiét bi diép ta, tir giﬁy t& duoc cég hop 1€, con gia
trj sir dung; néu Ja gidy t& do co quan c6 thdm quyén nude ngoai cap thi phai dugc
hop phap héa lanh su, dich sang tieng Viét theo quy dinh, trir trudng hop duoc
mien hop phép hoa lanh sy.

Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cép day dd ban chup cac gidy t& cn
thiét theo quy dinh hogic ban chup duge giri kém theo hd so ding ky hé tich truc
tuyén khéng dap ting yéu ciu tai khoan ndy, thi co quan ding ky h tich théng bao
cho ngudi yéu cAu bb sung, hoan thién.

- Trudng hop gidy to, tai lidu phéi giri kém theo trong hd so ding ky khai
sinh truc tuyén d c6 ban sao dién tir hodc d& c6 ban dién tir gidy t& hd tich thi
ngudi yéu cau duge str dung céc ban dién tir ndy.

- Khi t6i corquan diing ky ho tich nhan két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh} ngudi c6 yéu ciu DKKS phai nfp ban chinh Gidy chimg sinh, xuét trinh
Gidy t& tuy than; ban chinh Gidy CNKH (néu cha me tré dd DKKH) trir truong hop
da tai Ién ban dién t Gidy chimg sinh, Gidy CNKH.

- Truong hop ngudi di ding ky khai sinh cho tré em 13 6ng, ba, ngudi thin
thich khac thi khéng phai ¢6 vin ban 1y quyén cia cha, me tré em, nhung phai
théng nhét véi cha, me tré em vé& c4c ndi dung khai sinh.

- Poi voi viée xéc dinh ho, dén tdc, diit tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dén tdc, dit tén cho tré em phai pht hop véi phép lujt va
yéu cu giir gin ban sic dén tdc, tdp quén, truyén théng vin héa tét dep clia Viét
Nam; khdng dit tén qua dai, khé sir dyung,

+ Trudng hop cha, me khéng thda thudn dudc v& ho, dén thc, qué quéan cua
con khi déng ky khai sinh thi ho, dn téc, qué quén cda con dwoc x4c dinh theo tap
quén nhung phai bao dam theo ho, dén tdc, qué quén ciia cha hoiic me.

. - I'nrong hop cho phép ngudi yéu ciu ding ky hé tich 1ap vén ban cam doan
v€ ndi dung yéu cau ding ky ho tich thi co quan déing ky h¢ tich phai giai thich r3
cho ngudi 14p viin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép Iy cta viéc cam doan
khéng dting sy thit. ,

. Co quan ding ky hd tich tir chéi giai quyét hoiic d& nghi co quan c6 thim
quyén hiy bo ket qua ding ky h tich, néu c6 co s& xéc dinh ndi dung cam doan
khéng ding sur thét.

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay lam viéc; trudng hop nhén hd so sau
15 gio ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
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Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

- UBND cp x& noi cur tra ciia nguoi cha hodc ngurdi me thuc hién ding ky
khai sinh cho tré em;

- UBND cép x4 noi lép bién ban v& viéc tré bi bd roi dbi véi trudng hop
dang ky khai sinh cho tré bj bo roi.

- UBND cp x4 noi tré dang cu trii ¢6 trach nhiém dang ky khai sinh cho tré
chua xac dinh duge cha, me.

Co quan phoi hop: Khéng.

Két qua thye hién thi tuc hianh chinh; Gidy khai sinh (ban chinh).

Néu nguoi yeu cau ding ky khai sinh ¢4 yéu cau cip Gidy khai sinh dién tr
thi cong chirc lam cng téc h{ tich thuc hién quy dinh tai khoén 3 Dleu 14 Thong

tw s0 01/2022/TT-BTP, chuyén tra két qué 1a Gidy khai sinh duge ky s6 cho ngudi
c6 yéu céu.

L¢ phi:

- Mién 18 phi déi véi trudng hop ding ky khai sinh dtng han, ngudi thude
gia dinh ¢6 cong véi cach mang, ngudi thude hd nghéo, ngudi khuyét tat.

- D51 véi trudng hop ding ky khai sinh khéng diing han: 8.000 ddng.

- Phi cAp béan sao Trich luc khai sinh (neu c6 yéu chu): 8.000 ddng/ban sao
Trich Iuc/sy kién hé tich da dang ky.

Truong hop ngudi yéu cdu chua nop duge 1¢ phi, phi théng qua chitc ning
thanh toan trén Céng dich vu cOng thi ndp tai co quan diing ky hé tich khi dén nhén
két qua.

Cian ctr phap Iy:
- Luét HY tich ndm 2014;

- Ngh1 dinh-s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 eta Chinh phi quy dinh
chi tiét m6t s didu va bién phép thi hanh Luét Ho tich;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngdy 08/4/2020 ctia Chinh pht v& thye hién
tht tuc hanh chinh trén méi tradng dién tir;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chmh phu quy dinh vé
Co s& dit liu ho tich dién tir, dang ky h tich truc tuyén;

- Quyet dinh s 06/QB-TTg ngay 06/01/2022 ciia Thi tuéng Chinh phi phé
duyét P& 4an “Phat trlen Umg dung dit liéu dén cu; dinh danh va xéc thuc dién to
phuc vu chuyén d6i s§ quéc gia giai doan 2022- 2025, tam nhin dén ndm 2030”;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cia Ludt Hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh
Luét Hé tich;

- Thong tw 6 01/2022/TT-BTP ngiy 04/01/2022 cia B Tu phédp quy dinh
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chi tiét mot sé didu va bién phap thi banh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cia Chinh pht quy dinh vé Co s¢ dit libu hd tich dién ti, déng ky ho tich
truc tuyen

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngdy 14/11/2016 cia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va s dung khai thac, str dung théng tin
trong Co s¢ dir iéu h tich, ph1 x4c nhén c6 quoc tich Viét Nam, phi xdc nhin 12
ngudi gbc Vit Nam, 18 phi quéc tich;

- Nghi quyét sb 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 cia Hoi ddng nhan
dén tinh Kién Giang quy dinh 1& phi hd tich trén dja ban tinh Kién Giang,
2. Thi tuc diing ky khai sinh thugc thAim quyén ciia UBND cap xa

(A'p dung doi vdi truong hop ding ky khai sinh cé yéu t6 nuéc ngodi tai
xd & khu vuc bién gici)

Trinh €y thye hién:

Buoée 1:

Ngudi ¢ yéu chu dang ky khai sinh truc tuyen truy cép qua Cong dich vu
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich wvu cong cdp tinh
(hitps://dichvucong.kiengiang.gov.vn), dang ky tai khoén (néu chua c6 tai
khoan)/dang nhép tai khoan, xdc thuc céc budce theo yéu cdu, ding nhap vao hé
théng, x4c dinh 1 ding co quan c thim quyen déing ky khai sinh, cung cép théng
tin trén biéu mau dién tir tvong tic (do Cong dich vu céng cung cap), dinh kém
ban chup hodc ban sao dién tir cic glay to, tai liéu theo quy dinh cua Ludt HY

tich, Ngh1 dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 quy dinh chi tiét mét sb
diéu va bién phép thi hanh Luét Hb tich.

Sau khi hoan tat viéc ndp hd so, ngudi cé yéu ciu dang ky hd tich tryc
tuyen dugc cap 01 m# s hd so thu tuc hanh chinh dé theo di, tra ciu tién dd
giai quyét hé so hodc truy cép de hoan thién hé so khi c6 yéu clu cla co quan
ding ky ho tich. Nguoi c¢6 yéu cdu dang ky ho tich c6 trach nhiém luu gift, béo
dam bi mat ma s6 hd so thii tuc hanh chinh.

Budc 2: Céng chire B§ phan mét cira c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du, théng nhét, hop 1 cta hd so.

2.1. Trudng hop hé so ddy du, hop 1¢ thi chuyen hd so BPKKS dé cong
chirc 1am c6ng téc hg tich xir 1y. Trudng hop tiép nhén hd so sau 15 gio ma khong
the giai quyét ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qué cho cbng dan trong ngdy lam viéc
tiép theo.

2.2. Tru'O’ng hop hé so chua day da, hop 18 thi co vén ban huong din
nguoi yéu cau bd sung, hodn thién hd so, néu 1o loai g1ay td, ndi dung cén b
sung d& ngudi cé yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thire
hién lai bude 2.1.

2.3. Truong hop ngudi ¢é yéu ciu DKKS khong bd sung, hoan thién duge
hd so thi béo co lanh dao ¢ vin ban tir chbi giai quyét yéu ciu PKKS.

- [ J g
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Bude 3: Cong chitc lam céng téc ho tich thdm tra hd so (th4m tra tinh théng
nhét, hop 1€ clta céc thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu dinh kém).

3.1. Truomg hop hd so cn bd sung, hodn thién ho#c khong i didu kién
giai quyét, phai tir chéi thi g théng bao v& tinh trang hd so t6i B phéan mot
cira dé thong bdo cho ngudi ndp hd so - thue hién lai bude 2.2 hoic 2.3.

3.2. Néu thdy diy dd, hop 18, ding quy dinh thi thue hign viéc ghi vao 84
déng ky kha sinh, cdp nhét théng tin ding ky khai sinh trén Phin mém dang k¥,
quéan ly hd tich dién tr ding chung, luu chinh tmic va chuyén théng tin dén
CSDLQGVDC d8 14y s6 dinh danh c4 nhan.

Bwée 4: Sau khi’CSDLQGVDC tra v& sb dinh danh c4 nhén, cdng chirc lam
cdng tac ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép x3i ky, chuyén Bé
phén mét cira tra két qua cho cdng dan.

Buéce 5: Cong din kiém tra thong tin trén Giéy khai sinh, trong S ding ky
khai sinh, ky S6 PKKS, nhén Gidy khai sinh.

Cach thite thue hién:

Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky khai sinh trpe fgyé’n truy cép qua Cong dich vu
cong quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.”ki:engiang.gov.vn), dang ky/dang nhap tai khoan, xdc thuc
dinh danh dién tir dé x4c dmh diing nhan thin ngudi cé yéu céu ding ky hd tich,
thye hién quy trinh ndp hé so ding ky khai sinh tryc tuyén.

C"cfng dich vu céng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Cé"ng dich vu
cong cdp tinh (https.//dichvucong. kiengiang.gov.vn) béo ddm viée xdc thyc dinh
danh dién tii, két noi v6i CSDLOGVDC dé khai thic cdc truong thong tin cua
cong ddn co trong CSDLQGVDC (fh@rc hién dich vu khai thdc thé;:zg tin cong
ddn tir CSDLQGVDC trén co $0 $O dinh danh cd nhc?n, tw dong dién vao biéu
mdu dién tir tuong tdc trén Cong dich vy céng, bao gom cé thong tin ctia nguoi
di dang ky khai sinh va thong tin ciia ngudi dwoc khai sinh).

Thanh phin hd so:

Gidy to phdi nop khi dimg ky dign tie:

- Biéu mAu h¢ tich dién t& twong tic déing ky khai sinh (do ngudi yéu ciu
cung cap théng tin/khai théc thong tin tir CSDLQGVD(; theo ndi dung quy dinh
tai Phu luc s6 02 ban hinh kém theo Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B Tu phap).

- Nguoi ¢6 yéu ciu tai 1én ban chup céc gidy t& sau:

+ Gidy chimg sinh; truomg hop khéng cé’Gié"ly chimg sinh thi ndp vin ban
cla ngudi lam chimg xac nhan vé viée sinh; néu khdng cé ngudi lam chimg thi
phai ¢ gidy cam doan vé viéc sinh. Vin ban x4c nhén cla co s& y t€ da thyc hién
k¥ thudt ho trg sinh san cho viée mang thai hg, truong hop khai sinh cho tré em
sinh ra do mang thai hé.

+ Vian ban thoa thuén ciia cha, me vé viéc lwa chon qudc tich cho con.
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Trudng hop cha, me Iwa chon qudc tich nuée ngoai cho con, thi ngoai vin ban thoéa
thugn lya chon qudc tich con phéi ¢6 x4c nhan cua co quan c6 thim quyén nuée
ngoai vé vige tré cé quoc tich nude ngoai theo quy dinh ctia phép luat murde d6.

+ Bén sao gidy t& chimg minh nhan thén, gidy t& chimg minh noi thudng tri
& khu vyre bién gidi ctia cng dan nwée lang giéng,

+ Vin ban ity quyén (duoc ching thye) theo quy dinh cla phép luit trong
trudng hop Gy quyén thuc hién viée ding ky khai sinh, Trudng hop ngudi di ding
ky khai sinh cho tré em 1 6ng, ba, ngudi than thich khéc thi khong phai ¢6 vén ban
uy quyén cua cha, me tré em, nhung phai théng nhét v6i cha, me tré em vé ndi
dung khai sinh.

+ Gidly to tity than trong trudng hop khong sir dyung Thé Can cude cong dén.

+ Gitly chimg nhfn két hon trudng hop cha, me oiia tré d& ding ky két hén
va chua co thong tin vé Gidy ching nhan két hén trong Co s¢ dff liéu quoc gia ve
dan cu/trudng hop thong tin vé Gidy chimg nhin két hén di cb trong
CSDLQGVDC thi khéng phai tai 1én.

+ Gidy to chimg minh théng tin vé noi cu tri/trudong hop théng tin nay da
dugce xéc thye va cung cap boi CSDLQGVDC thi khéng phai tai lén.

*Luuy: ki)

’ . r ' ‘ 1‘\

- Ban chup céc giay t& gui kém theo hd so ding ky khai sinh tryc tuyén pl&\\’v;*t
béo dam 15 nét, ddy du, toan ven vé ndi dung, 12 ban chup bang mdy 4nh, dién thogf ’o
hoac duoc chl,;p, dqu quét bang thiét bi dié{l tir, tir gidy to duge cég hop 1§, con gi,é‘{:
tri sir dung; néu 1a gidy to& do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap thi phai dug
hop phép héa lanh s, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop duoc
mién hop phap hoa lanh sy. :

Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cap diy dit ban chup cdc gidy t& can
thiét theo quy dinh hoc ban chup duge giri kém theo hd so ding ky ho tich truc
tuyén khéng dap tmg yéu cu tai khoan nay, thi co quan déng ky ho tich théng béo
cho ngudi yéu cau bé sung, hoan thién,

- Gidy t& do co quan ¢ thdm quyén ctia nude cb chung duong bién gidi véi
Viét Nam lap, cép,’xéc nhén st dung dé (’iéng ky hé tich duge mién hop phép héa
lénh su; dich ra tiéng Viét va ¢6 cam két ctia nguoi dich vé€ viée dich ding ndi
dung.

- Trudmg hop gidy 0, tai lidu phai giri kém theo trong hd so ding ky khai
sinh truc tuyén di c6 ban sao dién tir hofic d c6 ban dién tir gidy to h{ tich thi
nguoi yéu cdu duoge sir dung céc ban dién tir ndy. , .

- Khi t6i co quan ding ky hé tich nhan két qu (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh) nguoi c6 yéu cau DKKS phai ndp ban chinh Gidy chimg sinh, xuft trinh
Gidy to tuy than; ban chinh Giay CNKH (neu cha me tré d& DPKKH) trir tredng hop
da tai [én ban dién tir Gidy chimg sinh, Gidy CNKH.

- Truong hop nguoi di ding ky khai sinh cho tré em 13 Ong, ba, ngudi than
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thich khac thi khong phai c6 vén ban dy quyén cita cha, me tré em, nhung phai
thong nhat véi cha, me tré em vé cdc ndi dung khai sinh.

-Pdi véi viée x4c dinh ho, dan toc, dat tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, din tdc, dit tén cho tré em phai pht hop voi phap luét va
yéu ciu gifr gin ban sic dén tdc, tdp quén, truyén thong vin héa t6t dep ciia Viét
Nam; khéng dt tén qua dai, khé sir dung,

+ Truong hop cha, me khong thda thudn duoc v& ho, dan téc, qué quéan cta
con khi ddng ky khai sinh thi ho, dén tdc, qué quén cta con duge xac dinh theo tap
quén nhung phai bao ddm theo ho, dén tdc, qué quan ciia cha holic me.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu cdu dang ky ho tich 14p van ban cam doan
vé ndi dung yéu cdu dang ky h¢ tich thi co quan diing ky ho tich phai giai thich 16
cho ngudi 13p vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép Iy ctia viéc cam doan
khong ding sir thét.

. Co quan dang ky h{ tich tir chébi giéi quyét hodic @ nghi co quan c6 thim
quyén hily b6 ket qua déng ky ho tich, néu c¢6 co s& x4c dinh ndi dung cam doan
khong ding sur thit.

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam vi€c; trudng hop nhin h(:") SO sau
15 gi¢ ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay 1am vide tiép theo.

Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

UBND cdp x3 & khu vurc bién giéi noi thuong trii clia ngudi cha hodc ngudi
me la céng dan Viét Nam.

Co qlian phdi hop: Khong.

Két qui thyc hi¢n thii tye hanh chinh: Giy khai sinh (ban chinh).

Néu ngudi yéu cu ding ky khai sinh ¢6 yéu ciu cip Gidy khai sinh dién tir
thi c¢6ng chirc lam cong téc h tich thyc hign quy dinh tai khodn 3 Piéu 14 Thong
fir s6 01/2022/TT-BTP, chuyeén tré két qua 1a Gidy khai sinh duoc ky sé cho nguoi
co yéu cdu.

L& phi:

- Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang, ngudi thude
h6 nghéo, ngudi khuyet tat; déng ky kbai sinh dting han ¢6 yéu t8 nuéc ngoai thuc
hién tai UBND cép x4 & khu virc bién gidi.

- D0i véi trudmg hop ding ky khai sinh khéng ding han: 8.000 dong.

- Phi cdp bén sao Trich luc khai sinh (méu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao
Trich Iyc/su kién hé tich d4 ding ky. | N

Truong hop ngudi yéu cdu chua ndp duge 16 phi, phi théng qua chirc néng
th’anh todn trén Cong dich vu cong thi ndp tai co quan dang ky ho tich khi dén nhén
ket qua.

Yéu ciu, didu kign thye hién thi tue hanh chinh:

I N
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Tré sinh ra tai Viét Nam c6 cha hofc me 1a c6ng dan Viét Nam thudng trit
tai dia ban x& & khu vurc bién gidi con me hodc cha 13 cong dan nudc lang giéng
thudng trd tai don vi hanh chinh twong duong cdp xi ciia Viét Nam tiép gidp véi xa
¢ khu vyre bién gidi ciia Viét Nam noi cdng dan Viét Nam thudng tra.

Can cir phap ly:
- Luat Ho tich ndm 2014;
, - Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh

chi ti€t mét s6 dieu va bién phdp thi hanh Luat HJ tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu v& thuc hién
thi tyc hanh chinh trén mai trudng dién ti;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
Co s¢ dif ligu hé tich dién tir, ding ky hd tich truc tuyén;

- Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngdy 06/01/2022 ciia Thi tuéng Chinh phii phé
duyét Pe an ‘:Phéqt trién ung dyng dit liéu dan cw, dinh danh va xac thyc dién tt
phuc vu chuyén d6i s6 quoc gia giai doan 2022-2025, tdm nhin dén nim 2030”;

- Théng tr s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B§ Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s didu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngdy 04/01/2022 cia B Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh v& Co s& dit lidu h tich dién tir, ding ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh.quy
dinh mitc thu, ché do thy, ndp, quén Iy va sir dung khai thic, str dung théng tin
trong Co s& dir ligu hé tich, phi xéc nhan c6 quée tich Viét Nam, phi x4c nhan 13
ngudi gbe Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Nghi quyét s6 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 cita Hoi ddng nhan
dan tinh Kién Giang quy dinh 1¢ phi h tich trén dia ban tinh Kién Giang,

. 3. Thi tuc ding ky khai sinh thude thim quyén ciia UBND cip huyén
(Ap dung ddi véi trwong hop ding ky khai sinh cé yéu 16 nwée ngodi)

Trinh ty thwe hién:
Buée 1:

Nguoi c6 yéu ciu ding ky khai sinh truc tuyén truy c4p qua Cong dich vu
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu céng cip tinh
(https://dichvucong kiengiang.gov.vn), ding ky tai khoan (néu chua cd tai
khoan)/déng nhép tai khoan, xac thyc cdc budc theo yéu ciu, déng nhdp vao hé
thong, xdc dinh ding co quan cé thAm quyén dang ky khai sinh, cung c4p théng
tin trén biéu miu dién tir twong tac (do Cong dich vu céng cung cdp), dinh kém
ban chup ho#c ban sao dién tir cic gidy to, tai liéu theo quy dinh cta Luit H6

NS ISR W
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tich, Nghl dinh s§ 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 quy dinh chi tiét mét sb
didu va bién phép thi hanh Luét Hb tich.

Sau khi hoan tht viéc nfp hé so, ngudi c6 yéu ciu ding ky ho tich truc
tuyen duorc cap 01 ma s6 hd so tha tuc hanh chinh dé theo dai, tra citu tién dd
giai quyét hd so hodc truy cap de hoan thign hé so khi ¢6 yéu céu cia co quan
didng ky ho tich. Ngucn ¢6 yéu cau ding ky ho tich c6 trach nhiém luu giw, bao
dam bi mét m s6 hd so tha tuc hanh chinh.

Buée 2: Cong chirc BS phan mt cira ¢6 tréch nhiém kiém tra tinh chinh
xdc, day da, thong nhét, hop 1€ cta ho so.

2.1. Trudng hop hd so diy do, hop 16 thi chuyén hé so PKKS dé cong
chirc lam c6ng tac hé tich xir 1y. Trudng hop tiép nhén hd so sau 15 gio ma khong
the giai quyet ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho cong dén trong ngay lam viéc
tiép theo.

2.2. Trudng hop hd so chua day da, hop 1é thi ¢6 van ban huéng dan
ngudl yéu cau b sung, hoan thién hd so, néu 13 loai glay td, ndi dung cén bd
sung dé ngudi ¢6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bd sung, thuc
hién lai buoc 2.1.

2.3. Treong hop ngum c6 yéu ciu PKKS khong bd sung, hoan thién duge
hé so thi béo céo 18nh.dao c6 vin ban tir chéi giai quyét yéu cau PKKS.

Buoe 3: Cong chirc lam cdng téc hé tich thém tra hd so (thim tra tinh théng
nhit, hop 18 clia c4c thong tin trong hd so, gidy to, t3i liéu dinh kém).

3.1. Trudng hop hé so cén bb sung, hoan thién hodc khong du diéu kién
giai quyet phai tir chéi thi gui thong bdo vé tinh trang hd so t6i B6 phin mét
cira dé théng béo cho ngudi ndp hd so — thue hién lai budce 2.2 hogic 2.3.

3.2. Néu thay day dd, hop 1&, ding quy dinh thi thwe hién viéc ghi vao S
ding ky khai sinh, c4p nhét théng tin déing ky khai sinh trén Phin mém ding ky,
quan ly hd tich dién tir ding chung, luu chinh thirc; trudng hop cha, me Iya chon
quoc tich Viét Nam cho con thi cong chie Jam cdng tac hd tich cap nhat théng tin
khai sinh theo huéng dn va chuyén théng tin dén CSDLQGVDC dé 14y sb dinh
danh ¢4 nhan. .

Bude 4: Cong chuc lam cong tic hé tich in Gidy khal sinh, Phong Tu phap
trinh Lanh dao UBND cap huyén ky, chuyén B6 phan mét cira tra két qua cho céng
dan.

Buée 5: Cong dén kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong S ding ky
khai sinh, ky S6 PKKS, rihin Gidy khai sinh.

Cach thitc thue hién: -

Nguorl ¢6 yéu clu ding ky khai sinh tryc tuyen truy cap qua Cong dich vu
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu cbng cap tinh
(https://dichvucong. klenglang gov.vn), ddng ky/ding nhap tai khoan, xac thuc
dinh danh dién tir dé x4c dinh dung nhén than ngudi c6yéu cdu ding ky hé tich,

- .i .
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thyc hién quy trinh ndp hd so ding ky khai sinh truc tuyén.

C‘ong dich vu céng quéc gia (https. //dichvucong.gov.vn), Cong dich vu
cong cap tinh (hz‘{ps //dzchvucong kiengiang.gov.vn) bdo dam viéc xdc thuc dinh
danh dién tit, két néi véi CSDLQGVDC dé khai thdc cde truong théng tin cia
cong ddn c6 trong CSDLOQGVDC (thyc hién dich vy khai thdc thong tin cong
ddn tir CSDLQGVDC trén co 56 s6 dinh danh cd nhdn, tw déng dién vao biéu
mdu dién tir twong téc trén Cong dich vu cdng, bao gom ca théng tin cila ngudi
di dang ky khai sinh va thong tin cia nguoi duwoc khai sinh).

Thanh phin ho so:

Gidy 10 phéi ngp khi diing ky dién ti:

- B1eu mau hd tich dién tr tvong tac ding ky khai sinh (do ngudi yéu ciu
cung cip thong tin/khai thac thong tin tir CSDLQGVDC theo néi dung quy dinh

tai Phu lyc s6 02 ‘ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia Bo Tu phap).

- Ngudi ¢6 yéu cu tai 1én ban chup cac gidy to sau;

+ G1ay chimg sinh; trudong hop khong co Gidy chimg smh thi ndp vin ban
clia nguoi lam chu‘ng xdc nhén vé viée sinh; néu khéng ¢ vin ban cia ngudi 1am
chimg thi phai c¢6 gidy cam doan v& viée sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi nop Gidy chung sinh hoic gidy
t& khéc do co quan cé thim quyén nuée ngoai clp x4c nhan v& viée tré em duge
sinh ra & nuée ngoai va quan hé me - con (néu co);

Trudng hop cha hodc me hoéc ca cha, me la nguoi nude ngoai thi phai
ndp van ban thoa thuin cua cha, me vé viéc Iya chon quoc tich cho con. Trudng
hop cha, me lya chon qubc tich nude ngoai cho con, thi ngoai véin ban thoa
thuan lya chon quéc tich con phai c6 x4c nhin clia co quar c6 thim quyén cia
nu¢e ma tré duge chon mang quéce tich vé viée tré cb qudc tich phu hgp quy
dinh phap luét clia nurée do.

+ Vén ban ty quyén (du'oc chimg thuc) theo quy dinh cua phap ludt trong
truomg hop ty quyén thuce hién viée dang ky khai sinh. Trudng hop ngudi di ding
ky khai sinh cho tré em 13 dng, ba, nguoi than thich khac thi khéng phai ¢6 vén ban
lly quyén cia cha, me tré em, nhung phai thdng nhit véi cha, me tré em v& ndi
dung khai sinh.

+ Gidy t& tity than trong tredng hop khodng sit dung Thé Cin cude ¢dng dén.

+ Giy chimg nhén két hon trudng hop cha, me cla tré di ding ky két hén

va chua ¢6 théng tin v& Gidy chung nhén két hon trong Co s& dit liéu quoc gia vé

dan cw/trrdng hop thong tin vé Gidy ching nhan két hén di c6 frong
CSDLQGVDC thi khdng phai tai 1én.

+ Gifly to chimg minh théng tin vé noi cu tru/tmong h0'p thong tin nay da
dugc xé4c thyc va cung cdp boi CSDLQGVDC thi khong phai tai 1én.

G Luuy:
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- Ban chyp céc gidy t& giri kém theo hé so diing ky khai sinh truc tuyén phai
bao dam 6 nét, diy du, toan ven vé noi dung, Ia ban chup bang mdy anh, dién thoai
hogc duogce chyp, dugc quét bang thiét b dién tw, tir gidy o dugc cap hop 1€, con gia
tri st dung; néu 13 gidy t& do co quan cé thdm quyén nudc ngoai cap thi phai dugc
horp phép héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trudng hop dugce
mien hop phap hoa ldnh sy.

Trudmg hop nguoi yéu cdu khéng cung cdp ddy dt ban chup cac gidy t& cin
thlet theo quy dinh hodc ban chup dugc gm kém theo hd so ding ky ho tich truc
tuyén khéng dap tmg yéu cau tai khoan nay, thi co quan ding ky ho tich théng bio
cho ngudi yéu ciu bd sung, hoan thién.

- Trudng hop glay t0, tai liéu phéi giri kém theo trong hd so dang ky khai
sinh tryc tuyen d3 c6 ban sao dién tir hodc di c6 ban dién tir gidy t& ho tich thi
ngudi yéu cau duge sir dung céc ban dién tir nay.

- Trudng hop nguoi di dang ky khai sinh cho tré em 12 dng, b3, nguoi thén
thich khac thi khéng phai ¢6 vén bén y quyén ciia cha, me tré em, nhung phai
théng nhét v6i cha, me tré em vé cdc ndi dung khai sinh.

- Déi véi viée xac dinh ho; dan toc, dattén cho tré: ' '

+ Vi€c x4c dinh ho, dén tfe, dit tén cho tré em phai phtt hop v6i phdp ludt va
yéu clu gitr gin ban séc dan toc, tap quén, truyén théng vin héa tét dep cia Viét
Nam; khéng dit tén qua dai, khoé sir dung. g

+ Trudng hop cha, me khong thoa thudn dugc vé ho, dan tdc, qué quén cia, )
con khi déng ky khai sinh thi ho, dén tdc, qué quén ctia con duge x4c dinh theo tip
quan nhung phai bdo dam theo ho, dan tdc, qué quén cita cha hodic me.

Théi han glal quyet Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhén ho SO sau
15 gity ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngdy lam viéc t1ep theo.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh:

- UBND cp huyen noi cu trd cia ngudi cha hodc ngudi me thyc hién ding
ky khai sinh d6i véi tré em sinh ra & Viét Nam trong céc trudng hop:

+ C6 cha hodc me 1a cong dén Viét Nam con nguoi kia 14 ngwdi nude ngodi
hodic ngudi khong quéc tich.

+ C6 cha hofic me 1a cong dan Viét Nam cu tri & trong nuée con ngudi kia
14 cong dan Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai.

+ C6 cha va me 1a cong dén Viét Nam dinh cu & nuée ngoai.
+ C4 cha va me 1a nguoi nude ngodi hodic ngudi khéng quéc tich.

- UBND cép huyén noi cur trit clia tré em c6 cha hoiic me hoic ca cha va me
Ia cong déan Viét Nam, thuc hién dang ky khai sinh d6i v6i tré em sinh ra & nude
ngoai, chua dugce ding ky khai sinh, vé cu tri tai Viét Nam.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong Tu phap cp huyén tiép nhén hd so va tham muu Chi tich UBND cfp
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huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khoéng,

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh).

Néu ngudi yéu ciu ding ky khai sinh c6 y8u cu cdp Giy khai sinh dién tix
thi cong chtic 1am cong tic h tich thye hién quy dinh tai khoan 3 bi€u 14 Thong
tw 56 01/2022/TT-BTP, chuyén tra két qua 1a Gidy khai sinh dugc ky s§ cho ngudi
cd yéu cau.

L& phi: 75.000 dong.

- Mién 1& phi cho ngudi thude gia dinh c6 cdng véi cdch mang, ngudi thude
hé nghéo, ngudi khuyét tat.

- Phi cAp ban sao Trich luc khai sinh (néu c6 yéu ciu): 8.000 dong/ban sao
Trich Iuc/su kién h tich d4 ding ky.

Truong hop ngudi yéu ciu chua nép duoc 16 phi, phi théng qua chitc néng
thanh todn trén Cong dich vu céng thi ndp tai co quan ding ky hd tich khi deén nhén
ket qua.

Can cir phap ly:

- Luét H tich nam 2014;

,~ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh

chi tiét mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Hb tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngdy 08/4/2020 ctia Chinh phii v& thuc hién
thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir; .

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh v&
Co 56 dit liéu hd tich dién tir, ding ky hd tich truc tuyén;

- Quyét dinh sb 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cita Thil twéng Chinh phii phé
duyét Pé an ‘:Pha’:t tri’én l’{ng dung dit liéu din cu; dir}h danh Vé:l x4c thue dién tir
phuc vu chuyén d6i s6 quoc gia giai doan 2022-2025, tim nhin dén nim 20307,

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngdy 28/5/2020 ciia B§ Tu php quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Lugt Ho tich v Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh
Lust Hj tich;

- Thong tr s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia B Tu phép quy dinh
chi tiét mot s& didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NP-CP ngdy
28/7/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé Co s& dit ligu hé tich dién tir, ding ky ho tich
trye tuyén; , .

- Théng tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thy, ndp, quan ly va st dung khai thac, sir dung théng tin
trong Co s& dit lidu hé tich, phi x4c nhin cé quéc tich Viét Nam, phi x4c nhén [a
ngudi gbe Viét Nam, 1& phi quéc tich;
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- Nghi quyét s6 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 ctia Hoi ddng nhén
dén tinh Kién Giang quy dinh 1& phi h{ tich trén dia ban tinh Kién Giang.

TAX CAU TRUC
QUY TRINH PANG KY KHAI TU TRU'C TUYEN

Theo quy dinh tai Pidu 32, bidu 33, Dléu 34, Pidu 51, Pidu 52 cia Lust HY
tich, Didu 2, Piéu 3, Diéu 20 cua Nghi dmh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phu quy dmh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luét ho tich,
quy frinh ding ky khai t% (DKKT) théng thudng, ngu0'1 yéu clu thire hién tai co
quan dang ky ho tich (UBND cdp huyén - dbi voi vise PKKT <0 yeu t6 nudc
ngoai; UBND cép x3 dbi véi viec PKKT trong nue/DKKT ¢6 yéu t& nudc ngoai
tai x& & khu vuc bién gi6i). Thuc hién Pé 4n 06, quy trinh ding ky khai tir truc
tuyén thye hién nhu sau:

1. Thii tuc diing ky khai ti thude thim quyén ciia UBND cép xa
(Ap dung dbi véi truong hop ding ky khai tit trong nwdc)

Trinh tu thwe hién:

Buée 1:

Ngu'ou c6 y8u céu dang ky khai ttr tryc tuyen truy cdp qua Cong dich vu
cdng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)/Cong dich wvu cong cdp tinh
(https://dichvucong.kiengiang.gov.vn), dang ky tai khoéan (néu chua c6 tii
khoan)/dang nhdp tai khoén, x4c thyc cac budc theo yéu cAu, ding nhap vao hé
théng, xdc dinh dung co quan cé thdm quyen dang ky khai tir, cung céap théng tin
trén biéu méu dién tir trong téc (do Céng dich vu cong cung cap), dinh kem ban
chup hoac ban sao dién tir cdc gidy 10, tai liéu theo quy dinh cua Luét H) tich,
Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét
mot s§ diéu va bién phép thi hanh Luat Hb tich.

Sau khi hoan tét viéc ndp hé so, ngudi cb yéu céu ding ky hod tich truc
tuyén dugc cap 01 ma s6 ho so thi tuc hanh chinh dé theo ddi, tra ciru tién o
giai quyét hd so hoidc truy cap de hoan thién hd so khi c6 yéu cdu ciia co quan
dang ky hd tich. Ngudi c6 yéu cau ding ky hd tich c6 trach nhiém luu gif, bao
dim bi m4t m3 s6 hé so thu tuc hanh chinh.

Buoc 2: Cong chirc Bo phan mét cira ¢o trach nhiém kiém tra tinh chinh
xéc, day da, thong nhit, hop 18 ctia hd so.

2.1. Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢ thi chuyen hd so DKKT dé cong
chirc Jarh cong téc hé tich xir Iy, Trudng hop tiép nhén hd so sau 15 gio ma khong
the gidi quyét ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho c¢dng dén trong ngly lam viéc
tiép theo.

2.2. Trudng hop hd so chua day du, h0'p 1€ thi c¢é van ban hudng din
nguoi yéu .clu bd sung, hoan thién hd so, néu r loai glay t0, n6i dung can bd
sung dé ngu'orl c6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bb sung, thyre
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hién lai buéde 2.1.

2.3. Trudmg hop ngudi ¢d yéu ciu PKKT khéng bd sung, hoan thién dugc
hé so thi bdo cdo Trudng bd phin mot cira c6 vin ban tir chéi giai quyét yéu cu
DKXKT.

Buée 3: Cong chirc Jam cong tac hd tich thém tra hd so (thim tra tinh théng
nhét, hop 18 ctia c4c théng tin trong hé so, gidy to, tai liéu dinh kém).

3.1. Truong hop hd so cin b sung, hoan thién hogc khong du diéu kién
gidi quyet phai tir chdi thi gln thong bao vé tinh trang hd so t6i Bo phén mot
cira dé thong béo cho ngudi ndp hd so - thue hién lai bude 2.2 hodc 2.3.

3.2. Néu thay day di, hop 18, ding quy dinh thi thye hién viée ghi vao S6
dang ky khai tit, cdp nhét théng tin dang ky khai tir trén Phin mém ding ky, quan
Iy ho tich dién tir ding chung, luvu chinh thie.

Bugre 4: Cong chirc 1am c6ng tic hé tich in Trich lyc khai tif, trinh Lanh dao
UBND cép x4 k¥, chuy&n B phan mot cira tra két qua cho cong dén.

Buée 5: Céng dén kiém tra théng tin trén Trich luc khai ti¥, trong S& déng
ky khai tir, ky S8 DPKKT, nhén Trich luc khai tir.

Cach thirc thye hién:

Nguoi ¢6 yéu chu dang ky khai tix truc tuyen truy cdp qua Céng dich vu
céng quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng . dich vu cdng cdp tinh
(https://dichvucong. henglang gov.vn), ding ky/dang nhap tai khoén, xdc thyc
dinh danh dién tir & x4c dinh ding nhan than ngudi c6 yéu ciu ding ky ho tich,
thuc hién quy trinh nép hd so dang ky khai i true tuyén.

Cong dich vu céng quéc gia (https ://dichvucong.gov.vn),Cong dich vu
cong cdp tinh (https. //dzchvucong kiengiang. gov.vn) bao ddam viéc xdc thic dinh
danh dién tir, két néi véi Co sé dir lidu quoc gia vé dan cu dé khai thdc cdc
truong thong tin cua cong ddn cé trong Co s6 dit lidu quéc gia vé ddn cu (thuce
hi¢n dich vu khai théc thong tin cong din tir Co s6 dit liéu quoc gia vé ddn cu
trén co sé 56 dinh danh cd nhdn, ty déng dién vao biéu mdu dién tir tuong tdc
trén Cong dich vu céng, bao gom cd théng tin cia nguoi di khai ti va thong tin
cua nguoi dirge khai ).

Thanh phin hd so:

Gidy t5 phai ngp khi ding ky dign tie:

- Bidu mAu ho tich dién ti tuong tic ding ky khai tir (do ngudi yéu cu
cung cp thong tin/khai thic théng tin tir CSDLQGVDC theo ndi dung quy dinh

tai Phu Iyc s6 02 ban hanh kém theo Théng tr sb 01/2022/TT—BTP ngay
04/01/2022 ctia B4 Tu phap)

- Ngudi ¢ yéu ciu tai 1én ban chup céc gidy t&r sau:

. +Gidy bdo tir hojc gidy t& thay thé Gidy béo it do co quan cé thim quyén
cép.
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+ Gidy td, tai liéu, chimg ctt do co quan, t8 chitc c6 thdm quyén cAp hodic xdc
nhan hop 1§ chitng minh su kién chét déi voi trudng hop déng ky khai tir cho nguoi
chét da 1au, khdng c6 Gidy béo tir hodc gidy t& thay thé Gidy béo ti.

+ Vén ban ty quyen (dugc ching thuc) theo quy dinh ctia phép Iudt trong
truong hop ty quyén thyc hién viée dang ky khai tir.

+ Gidy t& tlty than trong trudng hop khong sir dung Thé Ciin cude céng dan

+ Gidy to ching minh théng tin vé noi cu tri/tryong hop théng tin nay da
duoc xac thuc va cung cip bdi CSDLQGVDC thi khéng phai tai 18n.

*Lwuy:

- Ban chyp cac gidy tor g kém theo hé so ding ky khai tir trye tuyén phai
bao dam 15 nét, ddy dd, toan ven v& ndi dung, 12 ban chup bing may anh, dién thoai
hogic dugc chyp, duge quét bang thiét bi dién tir, tir glay to dugce cap hop 1§, con gia
tri str dung; néu 1a gidy t& do co quan c6 thAm quyén nudc ngoai cap thi phai dugce
hop phép héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop dugc
mien hop phap héa lanh sur.

Trudng hop ngudi yéu ciu khong cung cap day du ban chup céc gidy to cin
thlet theo quy dinh hoéc bén chyp dugc gii kém theo hd so dang ky ho tich truc
tuyén khong dap mg yéu cau tai khoan ndy, thi co quan ding ky h¢ tich théng bao
cho ngudi yéu ciu bd sung, hoan thién.

- Trudng hop glay to, tai liéu phai giri kém theo trong hd so dang ky khai tir
true tuyen déd c6 béan sao dién tir hodic da c6 ban dién ti gidy to hd tich thi ngudi
yéu ciu dugce st dung céc ban dién tir ndy.

- Khi t6i co quan dang ky ho tich nhén ket qua (Trich Iyc khai ti/ban sao
Trich luc khai tu') ngudi cd yéu cAu xuét trinh gidy tor thy than, ndp ban chinh cac
glay t& da chup giri khi ndp hd so, trix trudng hop d4 tai 1én ban sao dién tir cic gidy
to nay. :

Thoi han glal quyet Ngay trong ngay tiép nhan hd so; trudng hep nhan hd
so sau 15 giér ma khong gidi quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tlep theo.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- UBND ¢dp x3 noi cu tra cudi cling clia ngum chét thuc hlen viée dang ky
khai tir; :

- UBND c4p x4 noi ngudi d6 chét hodic noi phét hién thi thé ngudi chét thye
hién viéc déng ky khai tir trong truong hop khdng xéac dinh duge noi cur tri cudi
cling ctia ngudi chét.

Co quan phdi hop: Khoéng. _
Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc khai tir (ban chinh).

Néu ngudi yéu cdu dang ky khai tir ¢6 y8u clu cdp Trich luc khai ttr dién tir
thi ¢dng chitc 1am cong tac ho tich thuc hién quy dinh tai khoan 3 Didu 14 Thoéng

VLY O



30

tir s6 01/2022/TT-BTP, chuyén tra két qua 13 Trich luc khai tit dugc ky sb cho
ngudi cé yéu cu,

L€ phi:

- Mién 18 phi déi véi trudng hop dang ky kbai tir diing han, ngudi thufe gia
dinh c6 céng véi cach mang, nguoi thude hd nghéo, ngudi khuyet tt.

- Pbi v6i tredng hop ding ky khai ti khong ding han: 8.000 ddng,

- Phi cfp ban sao Trich luc khai i (nu c6 yéu cdu): 8.000 ddng/ban sao
Trich Iuc/su kién ho tich da dang ky.
Trudng hop ngudi yéu cAu chwa ndp dugc 18 phi, phi théng qua chirc ning

thanh todn trén Cdng dich vu ¢dng thi ndp tai co quan ding ky hd tich khi ¢én nhan
két qua.

Cin et phip ly:
- Luét H§ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh pht vé thirc hlen\

thu tuc hanh chinh trén mai trrdng dién tr; . Y\
™m
- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh

Co s& dit liéu hé tich dién t, ding ky ho tich truc tuyén;

- Quyet dinh sb 06/Qb-TTg ngay 06/01/2022 clia Thi tudng Chinh phu
duyét P& 4n “Phat trlen u'ng dung dit liéu dén cu; dinh danh va xéc thyc dién tir
phuc vu chuyén dbi sb quéc gia giai doan 2022-2025, tAm nhin dén ndm 2030”;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B§ Tu phép quy dinh
chi tiét thi hanh mét s didu cia Luét Ho tich va Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 clia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s8 didu va bién phép thi hanh
Luat Hb tich;

- Théng tur s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phui quy dinh v& Co s& dit lidu hé tich dién tr, ding ky hé tich
true tuyen

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngiy 14/11/2016 cia B Ta1 chinh quy
dinh mirc thu, ché db thu, ndp, quan Iy va six dung khai thac, sir dung théng tin
trong Co s& dir liéu hé tich, phi xdc nhén c6 quoc tich Viét Nam, phi x4c nhén 13
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qubc tich;

- Nghi quyét sb 123/2018/NQ-HDND ngiy 08/01/2018 ctia Hbi ddng nhan
dan tinh Kién Giang quy dinh 1¢ phi hd tich trén dja ban tinh Kién Giang,
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2. Thii tuc d3ing ky khai tir thufe thAm quyén ciia UBND cip xi

(Ap dung d6i véi truong hop ding ky khai tir ¢ yéu t6 nwéc ngodi tai
xd & khu vire bién gici)

Trinh ty thue hién:

Buwée 1:

Ngu'cl ¢6 yéu ciu ding ky khai ti truc tuyen truy cép qua Cong dich vy
céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong.kiengiang. gov. vn), ding ky tai khoan (méu chua c6 tai
khoén)/ddng nhdp tai khodn, x4c thyc céc bude theo yéu cau, diing nbép véao hé
thdng, x4c dinh diing co quan c thdm quyen dang ky khai ttr, cung cép thdng tin
trén biéu mAu dién tir twong tic (do Céng dich vu cong cung cap) dinh kém ban
chup hodc ban sao dién tir cac gidy to, tai lidu theo quy dinh ctia Luat H tich,
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat H6 tich.

Sau khi hoan tht viéc nfp hd so, ngudi c6 yéu cdu ding ky ho tich trye
tuyen dugc cap 01 md sb hé so thil tuc hanh chinh d& theo dai, tra ciu tién 6
giai quyét hd so hodc truy cap de hoan thién hd so khi ¢6 yéu ciu cia co quan
ding ky ho tich. Nguoi c6 yéu cdu ding ky h tich ¢6 trach nhiém huu giit, bao
dam bi mat m3 s6 ho so thi tyc hanh chinh.

Buge 2: Cong chirc Bd phan mét cira ¢6 tréch nhiém kiém tra tinh chinh
xéc, day du, thdng nhét, hop 1& cia h so.

2.1. Truong hop hé so diy do, hop 1& thi chuyen hé so DKKT dé cong
chirc lam cdng téc hé tich xir 1y. Trudng hop tiép nhan hd so sau 15 210 ma khong
the giai quyét ngay thi c6 Phleu hen, tra két qua cho cong dan trong ngay lam viéc
tiép theo.

2.2. Trudng hop hd so chua day du, hop 1& thi c6 vin ban hudng din
ngudi yéu céu bb sung, hoan thién hd so, néu rd loai g1ay td, ndi dung cén bb
sung d& ngudi cé yéu cdu bd sung, hodn thién. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc
hién lai budc 2.1.

2.3. Tru'orng hop ngudi ¢ yéu ciu PKKT khdng bd sung, hoan thién duoc
ho so thi bdo cdo Trudng bd phin mot cira c6 vin ban tir chdi gidi quyet yéu cau
DKKT.

Buée 3: Cong chic 1am céng tac h tich thém tra hd so (thém tra tinh thong
nhit, hop 18 ctia céc thdng tin trong hd so, gifly t&, tai liéu dinh kém).

3.1. Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng da diéu kién
g1a1 quyet phai tir chéi thi g théng bdo vé tinh trang hd so t6i Bo phéan mot
ctra dé thong bdo cho ngudi ndp hd so - thuc hién lai buéc 2.2 hoic 2.3.

3.2. Néu thiy day du, hop 18, dtng quy dinh thi thuc hién viéc ghi vao S
dédng ky khai i, cip nhét thdng tin ding ky khai tir trén Phdn mém dang ky, quan
Iy ho tich dién tir ding chung, hru chinh thirc.
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Budce 4: Cong chire 1am cdng téc hd tich in Trich luc khai tik, trinh Lanh dao
UBND cAp x4 ky, chuyén B phén mét cia tra két qua cho cong dan.

Buéce 5: Cong dén kiém tra thong tin trén Trich luc khai ta, trong S6 ding
ky khai tir, ky S6 PKKT, nhan Trich luc khai tir.

Céch thire thye hién:

Ngudi co yéu cdu ding ky khai tir truc tuyen truy cép qua Chng dich vu
cong quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich vu céng cap tinh
(https://dichvucong. k1eng1ang gov.vn), dang ky/dang nhap tai khoén, xdc thye
dinh danh dién tir & x4c dinh dtng nhan than ngudi cd yéu ciu ding ky hé tich,
thyc hién quy trinh nép hd so ding ky khai tir trye tuyén.

Cong dich vu céng qudc gia (https: //dichvucong.gov.vn), Cong dich vu
cbng cdp tinh (hitps. //dzchvucong kiengiang.gov.vn) bao dam viéc xdc thuc dinh
danh dién ti, két néi véi Co sé div liéu quoc gia vé dan cu dé khai thdc cdc
truong théng tin cua cong dan cé trong Co 56 dit liéu quéc gia; vé dén cue (thuc
hién dich vu khai thdc thong tin cong dan tir Co s¢ dif liéu quoc gia vé dén cu
trén co 56 56 dinh danh cd nhdn, ty dong dién vao biéu mau dién tir tirong tdc

trén Cong dich vy céng, bao gém cd théng tin ciia nguoi di khai tir va thong tin

cua ngudi dwoc khai tiz).

Thanh phén hd so:

Gidy to phii ngp khi ding ky dién tir:

- Bleu mAu ho tich dién tir tuong tac dang ky khai tir (do ngudi yéu ciu
cung cip théng tin/khai théc théng tin tir CSDLQGVDC theo ndi dung quy dinh

tai Phu luc s0 02 ban hanh kém theo Théng tr s 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cia B Tur phap)

- Ngudi ¢6 yéu ciu tai 1én ban chup cac gidy t& sau: o

o F Gidy bao tir hoic gifly to thay thé Gidly bdo tit do co quan c6 thAm quyén
cap.

+ Gidy to, tai lidu, chimg cir do co quan, t6 chitc ¢6 thdm quyén cAp hodc xdc

nhan hop 1€ chimg minh sy kién chét déi v01 truong hgp dang ky khai tir cho ngudi
chét d3 lau, khéng cé G1ay bdo tir hotic gidy tor thay thé Gidy béo tr.

+ Vian béan uy quyén (duge chimg thyc) theo quy dinh ctia phap ludt trong
trwong hop Uy quyén thuc hién viée ding ky khai ti.

+ Gidy tor tiy than trong trudng hop khéng sir dung Thé Cin cude cdng dan.
+ Glay to chimg minh thong tin vé noi cur tri/truong hop céc thong tin nay da
duge xac thye va cung cip béi CSDLQGVDC thi khéng phai tai 1én.
* Lweu y:

- Ban chyp céc gidy t& giri kém theo hd so ding ky khai tit truc tuyén phai
bdo dam rd nét, day d, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup bing may anh, dién thoai
hoic dugc chyp, duge quét bang thiét bi dién ti, tir gidy to dugce cap hop 18, con gia
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tri sit dung; néu 1a gidy t& do co quan cd thém quyén nude ngoai cép thi phai dugc
hop phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trudng hop dugc
mien hop phap hoa lanh s,

Gidy to do co quan c6 thdm quyen ctia nuge c6 chung duong bién gidi véi
Viét Nam lap, cap, xac nhén sir dung dé dang ky ho tich dugc mién hop phip
héa lanh su; dich ra tiéng Viét va ¢6 cam két cia ngudi dich vé viéc dich ding
ndi dung.

Truomng hop ngudi yéu cau khong cung cap diy du ban chup céc gidy to cin
thlet theo quy dinh hodc ban chup dugc gui kém theo hé so ding ky ho tich truc

tuyén khong dap Ung yéu cdu tai khoan nay, thi co quan ding ky ho tich thong béo
cho ngudi yéu cdu bd sung, hoan thién.

- Trudng hop gidy to, tai lidu phai gu1 kem theo trong hd so ding ky khai tir
trurc tuyen dd c6 ban sao dién tir hodc di cb ban dién tir gidy t& ho tich thi nguoi
yéu cau duge st dung cac ban dién tir ndy.

- Khi t6i co quan dang ky h¢ tich nhén ket qud (Trich luc khai ti/ban sao
Trich luc khai tir) ngu'(n co yéu cau xuét trinh gidy tor tuy than, ndp ban chinh cdc
glay t& @& chup giri khi ndp hd so, trir trudng hop d4 tai 1én ban sao dién tir céc gidy
t0 nay.
S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han glal quyét: Ngay trong ngay tlep nhan yéu cu, truong hop nhén
hd so sau 15 gié ma khdng g1a1 quyet dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trudng hop cin x4c minh thi thoi han giai quyét khéng qua 03
ngay lam viéc.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

UBND cfp x4 & khu vue bién giéi noi ngudi chét 13 ngudi nuée ngoai o trd.
Co quan phéi hgp: Khéng, '
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc khai tir (bn chinh),

Néu ngudi yéu cdu ding ky khai tir ¢6 yéu cu cp Trich luc khai tr dién tir
thi cdng chirc 1am cong tic hd tich thye hién quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Thong
tu s6 01/2022/TT-BTP, chuyén tra két qua 1a Trich luc khai tir duoc ky s6 cho
ngudi c6 yéu cau,

Lé phi:

- Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cbng véi cach mang, nglrcn thude
h¢ nghéo, ngudi khuyet tit; dang ky khai tir ding han c6 yéu 16 nuéc ngoai thure
hién tai UBND cap x& & khu vuc bién giéi.

- Dbi véi trudmg hop ding ky khai tir khéng dung han: 8.000 déng.

- Phi cép ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao
Trich luc/su kién ho tich d& dang ky.

Trudng hop ngudi yéu ciu chua ndp duoc 1 phi, phi théng qua chirc ning

Hwi st Ay i
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thanh toén trén Cng dich vu cong thi ndp tai co quan ding ky hé tich khi dén nhan
két qua.

Can o phap ly:
- Ludt H§ tich ndm 2014;

~ Nghi dinh s& 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mdt s& diéu va bién phap thi hanh Luat Hb tich;

- Nghi dinh sb 45/2020/NB-CP ngay 08/4/2020 clia Chinh phii v& thyc hién
thit tuc hanh chinh trén méi trong dién tir;

- Nghi dinh s8 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh pht quy dinh vé
Co s¢ dit 1iéu hd tich dién tir, ding ky hd tich truc tuyén;

Quyet dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tuong Chinh phtt phé
duyét D& 4n “Phat tr1en ung, dung dit liéu dan cu; dinh danh va x4c thuc dién tir
phuc vu chuyén déi sé quic gia giai doan 2022-2025, tAm nhin dén ndm 2030”;

- Théng tr s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 clia Bo “Tu phép quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cta Ludt Ho tich va Nghj dinh s& 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s didu va bién phdp thi hanh
Ludt H tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngy 04/01/2022 cia B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sd didu va bién pbap thi hanh Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh v& Co s&r dit lidu ho tich dién ti, dang ky ho tich
truc tuyen

- Théng tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctha Bd Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché dj thu, ndp, quan Iy va st dung khai thdc, sit dung théng tin
trong Co s dif liéu h tich, phi xdc nhan ¢6 quoc tich Viét Nam, phi x4c nhan Ja
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi quoc tich;

- Nghi quyét sb 123/2018/NQ-HPND ngay 08/01/2018 ctia Hoi ddng nhén
dén tinh Kién Giang quy dinh I& phi hé tich trén dja ban tinh Kién Giang,

3. Thu tuc diing ky khai tir thudc thim quyen cita UBND cip huyén
(Ap dung déi véi truong hop diing ky khai tiv c6 yéu 6 nuwée ngoai)

Trinh ty thwe hién:
Buwée 1

Ngu'orl c6 yéu ciu ding ky khai tir truc tuyen truy cdp qua Cong dich vy
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)/Céng dich wvu cong cép tinh
(https://dichvucong kiengiang.gov.vn), ding ky tai khoan (néu chua cé tai
khoan)/dang nhép tai khoan, x4c thuc cdc budc theo yéu cdu, ding nhap vao hé
théng, x4c dinh ding co quan c6 thdm quyen dang ky khai tir, cung cép thong tin
trén biéu mau dién tir tuong tac (do Céng dich vy cong cung cap) dinh k&m ban
chup hofic ban sao dién tir cic gidy td, tai ligu theo quy dinh ctia Lust Ho tich,
Nghij dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s§ didu va bién phép thi hanh Lu4t Ho tich.
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Sau kh1 hoan tét viéc nfp hd so, ngudi ¢6 yéu céu déng ky ho tich tryc
tuyen dugce cap 01 ma s6 hd so thi tuc hanh chinh dé theo dai, tra cltu tién d6
gidi quyét hd so hodc truy cip de hoan thién hd so khi ¢6 yéu cdu cia co quan
ding ky hé tich. Ngudi ¢ yéu cau dang ky hé tich c6 trach nhiém hru gift, bao
dam bi mat mi s6 hd so thd tuc hanh chinh.

Buée 2: Cong chitc B§ phan mdt ctra ¢6 trich nhiém kiém tra tinh chinh
xAc, ddy da, thong nhét, hop 18 ctia hd so.

2.1. Truong hop hd so ddy dy, hop 1€ thi chuyen hé so PKKT dé cdng
chirc lam céng tac hé tich xir Iy. Trudmg hop t1ep nhén hd so sau 15 gid ma khong
the giai quyét ngay thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho cong dén trong ngay lam viéc
tiép theo.

2.2 Truorng hop hé so chua day da, hop 1¢ thi c6 vin ban huéng dan
nguoi yéu cau b sung, hoan thién hd so, néu 13 loai glay td, ndi dung can b
sung d& ngudi c6 yéu chu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bd sung, thue
hién lai budc 2.1.

2.3. Truong hop ngudi ¢ yéu cdu PKKT khéng bd sung, hoan thién dugc
hd so thi bao cdo Trudng bé phan mét cira ¢6 vin ban tir chdi gidi quyét yéu cau

DKXKT. RN
Bude 3: Cong chirc 1am cong tac h§ tich thdm tra hd so (thém tra tinh thong 2\
nhit, hop 18 cta céc théng tin trong hd so, gidy to, tai lidu dinh kém). ; z

3.1. Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du didu kién
giai quyet phai tir chdi thi gui thong bao v& tinh trang hd so t6i Bé phan mots
cira & thong béo cho ngudi ndp hé so - thue hién lai bude 2.2 hoic 2.3.

3.2. Néu thdy diy du, hop 18, ding quy dinh thi thuc hién viéc ghi vao S6
déng ky khai tt, cdp nhét thong tin dang ky khai tir trén Phin mém ding k¥, quan
ly hd tich dién tir diing chung, luu chinh thirc.

Buéce 4: Cong chirc lam cdng tic ho tich in Trich lyc khai ti, Phong Tu
phap trinh Lanh dao UBND cAp huyén ky, chuyén Bo phén mot cira tra két qué cho
cong dan.

Buée 5: Cong dén kiém tra théng tin trén Trich luc khai ti¥, trong S6 dang
ky khai tir, ky S8 PKKT, nhan Trich luc khai tir.

Sau khi ding ky khai tir, Phong Tur phép béo cdo Chit tich UBND cép huyen
¢d vin ban thong bao, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho B6 Ngoai giao d&
théng béo cho co quan c6 thim quyén clia nude ma nguoi chét 1a cong dan.

Ciach thie thue hién:

Ngudi cé yéu cdu ding ky khai tir true tuyen truy cdp qua Céng dlch vu
cong quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn)/Céng dich wvu céng cép tinh
(https://dichvucong. klenglang gov.vn), ding ky/ding nhap tai khoén, xdc thyc
dinh danh dién tir d& x4c dinh ding nhén than ngudi cO yéu ciu diing ky hé tich,
thyc hién quy trinh nép hd so ding ky khai tir true tuyén.
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Cong dich vu cong quéc gia (htps: //dichvucong.gov.vn), Cong dich vu
cdng cdp tinh (https://dichvucong. kiengiang.gov.vn) bdo ddm viéc xdc thuc dinh
danh dién t, két ndi véi CSDLOGVDC dé khai théc cdc truong thong tin cia
céng dan co trong CSDLOGVDC (thwe hién dich vy khai thdc thong tin cong
ddn tir CSDLOGVDC trén co s6 s6 dinh danh cd nhén, tw dong dién vao biéu
mdu dién tir tirong tdc trén Cong dich vu céng, bao gbm cd thong tin ciia nguoi
di khai twe va théng tin ctia nguoi duoce khai tir).

Thanh phan hd so:

Gidly to phdi ndp khi diing ky dién tie:

- B1eu mau ho tich dién tir tuong téc ding ky khai tir (do ngudi yéu cu
cung cép théng tin/khai thac thong tin tor CSDLQGVDC theo néi dung quy dinh

tai Phy luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia B§ Tu phap).

- Ngudi ¢6 yéu ciu tai 1én ban chup céc gidy td sau:
+ Gidy béo tir hogic gidy t& thay thé Gidy béo tir do co quan c6 thim quyén
cép.
+ Glay td, tai liéu, chimg cr do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén cp hodc xéc

nhén hop 1€ chimg minh sy kién chét dbi v01 trwong hop déng ky khai tir cho ngudi
chét da 1au, khéng cé Glay béo tir hoic gidy to thay thé Gidy bdo ti.

+ Vén ban uy quyén (duorc chimg thie) theo quy dinh cia phédp luét trong
trudng hop 1ty quyén thyc hién viéc déng ky khai tir.

+ Gidy o tlty thén trong trudng hgp khdng st dung Thé Cén cude cong dan.

+ Glay to chimg minh thong tin vé noi cwr tri/trudng hop théng tin nay dd
duoc xac thue va cung cdp béi CSDLQGVDC thi khong phai tai 1én.

* Luu y:

- Ban chup céc gidy to giri kem theo ho so dang ky khai tir trye tuyen phai
bao dam 15 nét, dAy di, toan ven v& ndi dung, 13 ban chup bing mdy anh, dién thoai
hodc dugc chup, du'orc quét bing thiét bi dién ti, tir glay t& dugce cap hop 18, con gia
tri st dung; néu 13 gidy t& do co quan ¢4 thdm quyén nude ngoai cap thi phai dugc
hop phap hda lanh sy, dich sang tleng Viét theo quy dinh, trir trudng hop duoc
mién hop phép hoa lanh sir.

Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cap diy di ban chup céc gidy t& cin
thlet theo quy dinh hofic ban chyp dugc giri kém theo hé so ding ky hd tich truc
tuyén khéng dép Umg yéu cdu tai khoan nay, thi co quan dang ky hd tich thong béo
cho ngudi yéu cdu bd sung, hoan thién.

- Gidy to do co quan c6 thim quyen cla nude ¢ chung duong bién gidi voi
Viét Nam lép, cip, xac nhén sir dung a8 déng ky hé tich duoc mi&n hop phip
héa 1anh sy; dich ra tiéng Viét va c6 cam két cua ngudi dich vé viée dich ding
ndi dung.

- Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém theo trong hd so diing ky khai tir
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true tuyén dd c6 bén sao dién tir hodic da ¢6 ban dién tir gidy to hé tich thi ngudi
yéu cau dugce sir dung céc ban dién tir nay.

- Khi t6i co quan ding ky hd tich nhén két qua (Trich Iuc khai ti/ban sao
Trich lyc khai tr) nguoi ¢6 yéu clu xuat trinh gidy t& tly than, ndp ban chinh cac
gidy t& d4 chup g khi ndp ho so, trir trudng hop d4 tai 1én ban sao dién tir cic gidy
t& nay.

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan hd so, trudng hop
nhén hé so sau 15 gié ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo. Trudng hop c4n x4c minh thi thdi han gidi quyét khong qua
03 ngay lam viéc.

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

- UBND cép huyén noi cu trd cubi cling ctia ngudi chét thue hién viée ding
ky khai tir cho nguodi nuée ngoai hoic cdng dan Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai
chét tai Viét Nam; -

- UBND cép huyén noi ngudi d6 chét hoiic noi phat hién thi thé ngudi chét
thyuc hién viéc ding ky khai tit trong trudng hop khéng x4c dinh dugc noi cu trit
cudi cing clia nguoi cheét.

Co quan' thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tiép nhan hd so va tham muu Cha tich UBND cép
huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh).

Néu ngudi yéu ciu dang ky khai tir c6 yéu céu cip Trich luc khai tir dign tir
thi cong chirc 1am cong tic h¢ tich thuc hién quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Thong
tr 86 01/2022/TT-BTP, chuyén tra két qua 13 Trich luc khai t& duge ky s6 cho
nguoi ¢ yéu cau.

L¢ phi: 75.000 dong.

- Mién 18 phi cho ngudi thue gia dinh ¢ cong véi cach mang, ngudi thude
hé nghéo, ngudi khuyét t4t.

- Phi cép ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cdu): 8.000 dong/ban sao
Trich luc/su kién h tich d4 ding ky.

Trudng hop ngudi yéu ciu chua ndp duoc 1€ phi, phi théng qua chic ning
th'anh toan trén Cong dich vu cdng thi ndp tai co quan dédng ky hé tich khi dén nhin
ket qua.

Can cit phap ly:
- Luat Ho tich nim 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngly 15/11/2015 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tiet mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hp tich;

N

*l H-t;zjs .ﬁ{ Ew
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- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phit v& thyc hién
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh v&
Co s& dit liéu ho tich dién iy, ding ky hd tich truc tuyén;

- Quyét dinh s 06/QP-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thi tuéng Chinh phi phé
duyét D€ an “Phat trién Umg dyng dit liéu dan cu; dinh danh va xé4c thyc dién tir
phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai doan 2022-2025, tim nhin dén nim 2030”;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia B6 Tu phép quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu ciia Luét Ho tich va Nehi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 clia Chinh phit quy dinh chi tiét mt s6 didu va bién phap thi hanh
Luét Ho tich;

- Théng tur s8 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia B Tu phap quy dinh
chi tiét mdt s diéu va bién phdp thi hanh Nghj dinh sé 87/2020/NP-CP ngdy
28/7/2020 cua Chinh phi quy dinh v& Co s& dit lidu hé tich dién ti, ding ky ho tich
truc tuyén;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan. ly va sir dung khai théc, sit dung thong i
trong Co s6 dif liéu hé tich, phi x4c nhn c6 quéc tich Vit Nam, phi x4c nhén 13 \

ngudi gbe-Viét Nam, 18 phi quéc tich; :?% A
r I bl . N z

- Nghi quyet so 123/2018/NQ-HDND ngay 08/01/2018 ciia Hoi dong nhﬁry‘,

dan tinh Kién Giang quy dinh 1& phi hé tich trén dia ban tinh Kién Giang, LA

9




(cdp xd va cdp huyén)

'CAU TRUC QUY TRINH THUC HIEN THU TUC PANG KY KET HON TRUC TUYEN

R T TTY A - A oA
Co s& dix lién quoce gia vé dan cu

v

Chia sé dif liéu céng din (cdc truong thdng tin vé& ho, chir dém, tén, ngay, thang, nim sinh, noi cu

tri, gidi tinh, déan tdc, quéc tich, qué quan).

Kiém tra tinh hop 18, Iuu thong tin céng dén trén CSDLQGDC

BUOC 1

- Cong dén truy cdp
Céng DVCQG hoic
Céng DVC cp tinh;
dang ky/dang nhip tai
khoan, xac thue dinh
danh dién tu;

h 4

- Coéng dan dién céc
théng tin trén Biéu
mau dién tir tuong tic
dang ky két hon, tai
lén cic gidy to cin
thiét"

(1) Cic giy t& cong din phéi tdi lén:

- Gidy xac nhén tinh trang hén nhin
(néu yéu ciu PKKH khéng phai tai noi
thuong tri)

- Céac gifly t& khac twong (g vai timg
TTHC cu thé.

BUGOC 2

Cdéng chiic Mot
ctta truy cdp Phin
mém mdt cla
kiém tra théng tin
cia cdng dén, hd
50

Y

Néu hé so
khéng
fhop I,
khong

ddy dit

h 4

Théng béo tir chdi tiép nhan
hodic théng bio bd sung hd
so0  ghi wvao dia chi
email/thiét bj s§ clia cong
dan

A

BUOC 3

- Cong chire TP-HT truy
cip Phdn mém ding ky,
quan by hd tich dién ti;

- Néu hd so hop 1§, da
diéu kién PKKH, Cong
chie TP-HT déng ky vao
S6 DKKH va luu chinh
thitc trén Phin mém dang
ky, quan Iy hé tich dién

tr.

BUOC 4

Lanh dao UBND
cip xd/huyén ky
Gidy chitg nhin
két hon ban gidy

BUOC 5

Hai bén nam, nir:

- Xuft trinh CCCDy
ndp ban chinh Gidy
XNTTHN

- Ky S6 DKKH,
GCNKH.

- Nhan Gidy chitng
nhin k& hén ban
chinh.




CAU TRUC QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC PANG KY KHAI SINH TRUC TUYEN
(cdp xd va cdp huyén)

Co s dir liéu qudce gia vé din e

v

Chia sé dff liéu cong dén (céc trudmg thdng tin vé& ho, chit dém, tén, ngdy, thang, nim sinh, noi cu
tra, gidi tinh, dan tdc, qudc tich, qué quan)
Kiém tra tinh hop &, luu théng tin céng dén trén co & thdng tin khai sinh, tra lai SBDCN
F 3

Y

BUGC 1 BUGC 2 BUGC3 BUGC 4
- Cong din truy cép Coéng chic Mot - Cong chic TP-HT truy Lanh dao UBND
Céng DVCQG hoic cira truy cdp Phén cdp Phin mém dang ky, cip xd/huyén ky
Céng DVC cdp tinh; mém mdt clia quan ly hé tich dién tir; Gidy khai sinh
ding ky/dang nhdp tai kiém tra thong tin - Néu hd so hop le, du bin gidy va ky
khoan, xac thuc dinh ciia céng din, hd diéu kién PKKS, Cong sé vio ban dién
danh dién tir; S0 chirc TP-HT déng ky vao tir (néu cong dan
- Cong dén dién cac ¥ » S5 PKKS va luu chinh > c6 yéu ciu)
théng tin trén Biéu thirc trén Phin mém ding
mau dién t tuong tac ky, quan ly h@ tich dién
ddng ky khai sinh, tat tr; chuyén hé so sang
lén cac gidy to cén CSDLQGVDC 1ay
thiét™ SPDCN va cdp nhit vio
Néu hé so GKS
khong
hop I¢,
Hzéng
ddy dii

(1) Cac gi[fy to cong din phai tdi ién:

- Giay chimg sinh; Théng bao tir ch("')iﬂtiép nhin

- Gidy ching nhin két hon, hosic théng bio bd sung hd
CCCD/CMND, gidy t& chirng minh noi so gl vao dia chi |
cu tra (trudng hop di két ndi voi email/thiét bi sb clia cong |
CSDLQGVDC khai thac thdng tin cong dén

dén thi khéng phai tai 1én).

- Céc gifly to khic tuong img véi timg
TTHC cuy thé.

BUOC 5

Cong din dén UBND
b¢:1

- Xuét trinh CCCD;
ndp ban chinh Gidy
ching sinh

- Ky S8 PKKS.

- Nhan Gidy khai sinh
ban chinh. -
- Gidy khai sinh (dién
ti) s€ tr dong giri vé
dia chi email/thiét bi
s6 clia cong dan.




510 CAU TRUC QUY TRINH THUC HIEN THU TUC PANG KY KHAI TU TRUC TUYEN

(cdp xi va cdp huyén)

Co s& di¥ liéu quoc gia vé diin cu

Chia sé dir liéu cong dén (cac trudng thdng tin vé ho, chir dém, tén, ngay, thang, ndm sinh, noi
cu tri, gidi tinh, din tde, quoc tich, qué quan cia ngudi dugec BPKKT

A

BUGC 1 BUOC 2 BUGC3 BUGC 4 BUGC 5
- péng din truy cdp Cong chic M@t - Cﬁng‘chl'rc‘ TP-HT truy Lanh dao UBND Céng dan dén UBND
Cong DVCQG hoic cita truy cép Phén cdp Phan mém dang ky, cAp xd/huyén ky <G
Cong DVC cép tinh; mém mdt cira quén ly h¢ tich dién tiy; Trich luc khai tir '
diing ky/ding nhip tai kiém tra thong tin - Néu h6 so hop 1§, du ban gidy, Trich - Xudt trinh CCCD;
khoan, xdc thuc dinh cha cong din, hod dieu kién DPKKT, Cdng luc khai t& ban nép ban chinh Gidy
danh dién tlr; SO chire TP-HT déng ky vao dién t¢  (néu bdo tir hoic gidy to
- Céng dan dién céc > » S0 DKKT va luu chinh » ¢dng din c6 yéu thay thé G.iéy béo tir
thong tin trén Biéu thitc trén Phan mém ding cdu) (néu thude truong h
mau dién tir trong téc ky, quan Iy hd tich dién ! g hop
dang ky khai tir, i tit, phai ndp cac 01ay to
lén ?éc gidy to cén nay);
thiée” - Ky S& DKKT, nhin
Néu hé so Trich ll_]c khai t*r ban
khdng chinh.
hap 12,
e - Trich lyc khai tir
(di¢n tir) s&€ tr dong giri
(1) Cdc gidy ti cong din phdi tai lén: Y — vé dia chi email/thiét bi
- Gidly béo tir hosic gidy td khac thay thé Théng bao tir chéi tiép nhén s8.
Gidy bao tir (theo quy dinh tai Khoan 2 hogc théng bao bd sung ho
Diéu 4 Nghij dinh s6 123/2015/ND-CP). so  ghi vio dia chi |
- Céc gidy t& khac tuong img véi timg email/thi€t bi s6 clha cong
TTHC cu thé. dén
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